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Anvandarmanual

E-tjansten for ansokan om behdorighet till
EU ETS Reporting Tool

Denna manual innehaller instruktioner till Naturvardsverkets e-tjdnst for
ansOkan om behdrighet till IT-systemet EU ETS Reporting Tool.

Malgrupper som berdrs av e-tjdnsten:

e Foretrddare for verksamhetsutdvare vid stationdra anlédggningar
som ingar i EU ETS 1 Sverige

e Flygoperatorer som ingédr i EU ETS och/eller Corsia och som
administreras av Sverige

Notera att behorig firmatecknare maste gora ansdkan via denna e-tjénst.
Vi rekommenderar att manualen ldses igenom innan inldmnandet via e-
tjansten inleds.

BESOK: STOCKHOLM — VALLHALLAVAGEN 195
OSTERSUND — FORSKARENS VAG 5, HUS UB
POST: 106 48 STOCKHOLM

TEL: 010-698 10 00

FAX: 010-698 10 99

E-POST: REGISTRATOR@NATURVARDSVERKET.SE
INTERNET: WWW.NATURVARDSVERKET.SE
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1. Allmant om e-tjansten
1.1. E-tjianstens anvadndningsomrade

E-tjédnsten anvénds for att 1dmna in ansdkan om att fa behorighet till EU ETS
Reporting Tool.

1.1.1. Allmént om EU ETS Reporting Tool

EU ETS Reporting Tool ér ett it-system som EU-kommissionen tagit fram. De
verksamhetsutdvare som ingar i EU ETS 1 Sverige behover ha behorighet till it-
systemet for att fullgdra sina skyldigheter inom EU ETS.

Systemet byggs stegvis ut till att omfatta f6ljande handlingar:

e Ansokan om tillstidnd till utsldpp av vixthusgaser for anlaggningar, med
tillhdrande 6vervakningsplan for utsldppen

e Overvakningsplaner for utslépp fran flygverksamhet

e Relaterade anmédlningar om éndring av verksamhet och dvervakning av
utslapp

e Utsldppsrapporter och verifieringsrapporter (fran 2022)
e Forbattringsrapporter (frdn 2022)

Handlingar som ldmnas in via systemet versionshanteras och sparas i form av en
historik. Tillkommande anvéndare kommer fa behorighet att se uppgifter i de
handlingar som tidigare ldmnats in i systemet for de anldggningar eller den
organisation de ges behdrighet till.

Du hittar mer information samt en lank till systemet pa Naturvardsverkets
webbplats.

1.2. Tekniska forutséattningar

1.2.1. Bank-ID fér inloggning och signering

For att anvénda e-tjdnsten kravs att uppgiftslimnaren (behorig firmatecknare)
innehar ett giltigt bank-ID. Detta kan bade vara ett mobilt bank-ID eller ett bank-
ID som finns pa en dator.

Mer information om inloggningsalternativ och hur du skaffar mobilt bank-ID
hittas via lidnkar i e-tjdnsten (i den vy som visas innan inloggning gjorts, se avsnitt
3.2).
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1.2.2. Koppling till bland annat Bolagsverkets register

For att mojliggdra inloggning via bank-ID och kontroll av vem som 4r behorig
firmatecknare innehaller e-tjdnsten bland annat en koppling till nagra
myndigheters register, bland annat Bolagsverket och Skatteverket.

E-tjansten har dven tillgéng till ett register dver de befintliga anldggningar som
ingédr 1 EU ETS 1 Sverige.

Foljande information hdmtas pé sa sitt automatiskt in i e-tjénsten:
e Information om registrerade bolag.
e Personuppgifter for firmatecknaren.
e Befintliga anldggningar for den organisation som ansdkan géller.

1.2.3. Webblasare

E-tjansten fungerar med samtliga vanliga webbldsare, via dator, surfplatta eller
mobil.

EU ETS Reporting Tool har dock inte utvecklats for Internet Explorer eftersom
denna webblésare dr under utfasning. Det dr ddrmed inte sdkert att systemet
fungerar fullt ut med denna webblésare. Systemet dr fraimst anpassat for
anvindning med dator.

Ni far girna hora av er till oss via EUETS(@naturvardsverket.se om ni upplever
problem med e-tjansten eller EU ETS Reporting Tool. Om ni rapporterar ett fel
ber vi er att ange vilken webblésare ni anvént.

2. Forberedelser infor ansokan

Innan du péborjar inldimnandet rekommenderar vi att du sammanstiller foljande
uppgifter. Du behdver dven se till att eventuella ombudsfullmakter har uppréttats.

2.1. Vem ska ha behérighet?

Ansokan om behorighet kan goras for uppgiftslimnaren sjalv och/eller ett eller
flera ombud.

Foljande kontaktuppgifter ska anges for de ingér i ansokan:
e Fornamn och efternamn
e E-postadress
e Telefonnummer
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2.2. Vilken behérighetsgrad ska ges?

Ta stéllning till vilken behorighetsgrad som ska ges till de olika personerna.
Behorighetsgraderna visas i bilden nedan. Var dock medveten om att askddare
inte kan fullgora skyldigheterna i systemet da de endast har ldsbehorighet.

Det behovs minst en administrator eller anvandare pé varje anldggning for att
fullgdra skyldigheterna via systemet (fylla i och ldmna in handlingar med mera).
For flygoperatorer krdavs minst en administrator eller en anvéndare pa
organisationen.

Om ni avstar frin att utse administratdrer maste ni vid behov begira att
Naturvardsverket justerar vissa uppgifter for er anldggning/organisation. Ni
behdver ocksé lamna in nya ans6kningar om behorighet varje géng ni vill lagga
till ytterligare anvéndare.

Om uppgiftslamnaren sjélv viljer att ansoka om behorighet sa kommer hen fa
behorighetsgraden administrator.

Administrator

En administratdr har full behdrighet, inklusive att dndra informationen
gallande organisationen. En administrator kan aven lagga till och ta bort
anvandare samt satta deras behdrighetsgrader. Detta ska ske enligt
foretagets intema rutiner och forutsatter att giltig fullmakt finns for
samtliga anvandare.

Anvandare
En anvandare kan skapa och redigera handlingar samt delta i

arbetsfiddet, men kan inte redigera organisationen eller anvandare.

Askadare
En askadare kan se organisationen och dess data, men kan ej redigera
och delta i arbetsfloden.

OBS! Varje anlaggning eller flygoperator beh6ver minst en anvandare
eller administrator for att kunna fullfdlja skyldighetermna inom systemet.

Figur 1: Behorighetsgrader i EU ETS Reporting Tool
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2.3. Vilka anlaggningar géller behérigheten?

Verksamhetsutovare for anlaggningar ges behorighet per anldggning i EU ETS
Reporting Tool. Det ar darfor mojligt att for ett foretag ha specifika behorigheter
som innebdr att foretrddare bara har tillgang till vissa anldggningar. Notera dock
att det maste finnas minst en administrator eller en anvindare per anldggning i
systemet for att ni ska kunna fullgora era skyldigheter for alla anldggningar.

Det dr dven mojligt att ge alla foretrddare tillgang till samtliga anldggningar.
Uppgiftslamnaren anger vad som 6nskas i ansdkan pé fliken Ombud i e-tjdnsten
(se avsnitt 3.6 nedan).

En foretrddare kan dven ha olika behdrighetsgrad for olika anlédggningar 1 EU ETS
Reporting Tool. Om ni vill ha en sddan uppdelning behdver ni ange detta i er
ansOkan. Ni behover 1 sé fall ldgga till flera ombudsformulér i1 fliken Ombud déar
ni fyller 1 uppgifter for samma person. I ett formulér pekar ni ut vilka
anldggningar personen ska ha en viss behorighetsgrad for (t.ex. Anvédndare), 1 ett

annat vilka anldggningar personen ska ha en annan behdrighetsgrad for (t.ex.
Askadare).

Om ni har manga anldggningar och foretradare sa ar det en god 1d¢ att 1 forvag
sammanstélla en lista 6ver vilka som ska foretrdda respektive anliggning och
vilka behorighetsgrader de ska ha.

For flygoperatorer kommer samtliga personer som ingar i en ansdkan att fa
behorighet till samma organisation i EU ETS Reporting Tool.

2.4. Ombudsfullmakter

Samtliga ombud som hanterar drenden gillande EU ETS i kontakt med
Naturvardsverket behover ha en giltig ombudsfullmakt. Nar ansokan om
behorighet ldmnas in ska eventuella fullmakter vara uppréttade for de ombud som
ingér 1 ansOkan. Uppgiftslimnaren behdver bekrifta att alla ombud har en giltig
fullmakt nir ans6kan 1dmnas in.

Sjilva ombudsfullmakterna ska dock inte skickas till Naturvardsverket i samband
med ansdkan om behorighet utan kunna uppvisas nir de efterfragas.

Fullmakten ska omfatta hantering av de drenden som géller EU ETS som ombudet
ska hantera. I EU ETS Reporting Tool kommer anvindare fa tillgéng till samtliga
de handlingar som ingar i systemet (se avsnitt 1.1.1 hédr ovan). Déarfor behover alla
dessa drenden minst tas med i1 fullmakten.

Tillkommande anvéndare kommer ocksa fa ritt att ta del av alla tidigare i
systemet inldimnade handlingar. Eftersom behorigheten ges per anldggning dr det
mojligt att begrénsa fullmakten till att enbart gélla vissa anldggningars drenden.
Det bor dven anges i1 fullmakten vilken behorighetsgrad anvdndaren ska ha i
systemet, (se avsnitt 2.2 hir ovan) om anvéndaren exempelvis ska ha behorighet
att lagga till nya anvéndare enligt en administratérsroll s& bor det framga.
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Ombud som ska hantera drenden som ror tilldelning av utslappsritter behdver
ocksa inneha en giltig fullmakt. Dessa drenden kan alltsd med fordel tas med 1
samma fullmakt nér detta dr relevant. Det dr fullmaktsgivaren som avgor den
exakta omfattningen av fullmakten. Naturvéardsverket tillhandahaller darfor ingen
mall for fullmakterna. Vi utgér ifran att de drenden for vilka vi dr ansvarig
myndighet och som ombudet ska hantera tas med.

2.5. Nytillkommande anlaggningar

Ansokan om tillstand for utslépp av véixthusgaser ska goras i1 EU ETS Reporting
Tool. Om det finns nytillkommande anldggningar som ska ansdka om detta for
forsta gangen sa behover Naturvardsverket skapa anldggningen i systemet innan
denna ansokningsprocess kan inledas.

Gor sa hdr om det finns nytillkommande anldggningar:

e Initiera en ansokan om behorighet till EU ETS Reporting Tool och ldgg till
den nya anldggningen i ansdkan i e-tjansten (se avsnitten nedan for
information om hur du gor).

e Efter att ansokan kommit in till Naturvardsverket kommer vi skapa
anldggningen i EU ETS Reporting Tool samt ldgga till de anvindare som
ska ha behdrighet till den enligt ansékan om behorighet.

e Direfter kan anvindarna logga in 1 EU ETS Reporting Tool och bérja fylla
1 sin ansdkan om tillstand till utslapp av véxthusgasutslapp.

Foljande uppgifter behdver anges i e-tjénsten for nytillkommande anldggningar:
e Anldggningens namn
e Besoksadress
e NACE-kod (fyrsiffrig branschkod)
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3. Manual for e-tjansten

3.1. Lank till e-tignsten

Du hittar lanken till e-tjdnsten hér pa Naturvardsverkets webbplats eller via
www.utslappshandel.se.

CGI ar Naturvardsverkets upphandlade it-leverantor och tillhandahaller bland
annat tjdnsten dér val av inloggningssétt och efterféljande inloggning sker.

3.2. Valj inloggningssatt

Vid klick pé ldnken till e-tjansten 6ppnas vyn som syns i bilden nedan. Vénligen
valj ett inloggningssétt for att komma vidare.

Via ldnkarna hittar du information om hur du gér tillvdga for att skaffa bank-ID
samt vart du ska vidnda dig om du behover support gillande ditt bank-ID.

Alla med giltigt bank-ID kan logga in i detta steg, men observera att det bara ér
behorig firmatecknare som kan slutféra ansdkan via denna e-tjénst.

Valj inloggning
Logga in Mobilt BankiD

CGl ar leverantor av saker inloggning.
BanklID eller Nordea

Telia
Om e-legitimation Kontakt
Skaffa e-legitimation Kontakt och support
Testa din e-legitimation Spérra

Figur 2: Vilj inloggningssdtt och logga in
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3.3. Fliken Start

Efter inloggning 6ppnas e-tjdnsten och ni hamnar till att bérja med pé en startsida.
Har ges en sammanfattning av viss information fran denna manual.

Upptill i bilden syns en ikon (markerad med rott i bilden). Nar du fyller 1 uppgifter
pa de foljande flikarna kan du klicka pa denna ikon for att spara dina uppgifter om
du vill slutféra inlimnandet vid ett senare tillfdlle. De sparade uppgifterna ligger
kvar sé ldnge du inte tommer relaterad webbhistorik 1 din webblasare.

Klicka pa “Framat” for att komma vidare.

Naturvardsverkets e-tjanst for ansékan om behorighet till IT-system gallande
handel med utslappsratter

Faretagsuppgifter Identifiering Sammanstalining Skicka In Klar

Valkommen till Naturvardsverkets e-tjanst for ansdkan om behdrighet till IT-systemet for tillstand, évervakning och
rapportering av utslapp inom handel med utslappsratter. Folj de anvisade stegen for att ta dig vidare.

Motera att endast firmatecknare kan slutféra ansékan via denna e-tjanst. Firmatecknare har mgjlighet att via e-
tjansten lamna in en ansdkan om behdrighet for sig sjalv eller for ombud som ges ratt att foretrada organisationen i
alla delar av de arenden som omfattas av det aktuella IT-systemet samt att ta del av handlingar som ror de
arenden som initierats i |T-systemet. Detta forutsatter att firmatecknaren bekraftar att ombudet innehar en giltig
fullmakt for Zndamalet (en beskrivning av vad som omfattas av [T-systemet hittas har ). Obs! Notera att en sadan
bekraftelse innebar att fullmakten ska vara upprattad hos den stkande, men att inga fullmakter ska skickas till
Naturvardsverket tillsammans med ansdkan om beharighet.

E-tjansten kommer efterfraga kontaktuppgifter for eventuella ombud (namn, e-post och telefonnummer) samt
information om vilka personer som ska ha behorighet till vilka anlaggningar. | det fall ytterligare anlaggningar ska
tas med | EU ETS for forsta gangen efterfragas dven grundlaggande uppgifter om dessa (anlaggningens namn,
postadress och NACE-kod).

Ytterligare vagledning om denna e-tfjanst samt det | T-system som ansdkan om behdérighet ror hittas har &

Information om EU ETS hittas pa www utslappshandel se &

Vid fragor kan du kontakta EUETS@naturvardsverket se.

Figur 3: Fliken Start
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3.4. Fliken Féretagsuppgifter

P4 denna flik gors en kontroll av att personen som loggat in dr behorig
firmatecknare. Samtidigt markeras vilket foretag ansokan géller, vilket kommer
foras over till kommande flikar.

For att komma vidare krédvs det att firmatecknaren godkdnner himtandet av
foretagsuppgifter. Om du vill 1dsa mer om hur himtandet av uppgifterna gar till
kan du klicka pa ldnken ”’Sa héar hdmtas dina foretagsuppgifter”.

GoOr sa hér for att komma vidare (se bilderna nedan):
1. Klicka pa den grona knappen med texten ”Jag godkdnner hamtningen av
foretagsuppgifter”.
2. Vilj darefter ett bolagsengagemang i listan.
3. De uppgifter om bolaget som har hidmtats visas. Klicka pa Framat for att
komma vidare till nésta flik.

+ Start Foretagsuppgifter Identifiering Sammanstallning Skicka In Klar

Hémta dina foretagsuppgifter

| e-tjansten kan du vélja att hamta dina féretagsuppgifter fran Bolagsverket, SCB och
Skatteverket, sa att du slipper fylla i dem.

L3s mer pa sidan S3 har hdmtas dina féretagsuppgifter.

Jag godkanner hamtningen av féretagsuppgifter

Figur 4: Steg 1, godkdnn hdmtning av foretagsuppgifier
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+ Start Foretagsuppgifter Identifiering Sammanstalining Skicka In Klar

Bolagsverket har uppgifter om att du har ett engagemang i nedanstaende organisationer. For

att ga vidare kan du endast vélja ett bolag dar du ar firmatecknare.

V4lj ett bolagsengagemang i listan... v

Du behdéver vélja ett foretag for att hdmta féretagsuppgifter

Figur 5: Steg 3, vdlj ett bolagsengagemang i lista

+ Start Foretagsuppgifter Identifiering Sammanstalining Skicka In Klar

Kraft, varme och industri AB, 556006-5087 v

Du har accepterat hamtningen av uppgifterna, och formularet har nu tillgang till dessa

« Person-/Organisationsnummer: 5560065087
« Registrerat foretagsnamn
o Namn: Kraft, varme och industri AB
« Person-/Organisationsnummer: 5560065087
« Serienummer - Nationellt: 5560065087
« Registrerat foretagsnamn: Kraft, varme och industri AB

Figur 6: Steg 3, Uppgifter for valt foretag visas - klicka Framat for att gd vidare

11
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3.5. Fliken Identifiering

P4 denna flik visas ett formulér dér ett antal uppgifter ska anges for att identifiera
vilken organisation och vilka personer det dr som omfattas av ansokan. Stegen
nedan guidar dig genom formuléret.

1. Vilken organisation giller ans6kan?
- Foretagsnamn och organisationsnummer baseras pa valet av
bolagsengagemang i foregaende flik.
- Ange vilken typ av organisation det géller (stationér anldggning eller
flygoperatdr).

Flygoperatorer kan hoppa over steg 2 och 3 nedan.
2. Om du viljer Stationdr anldggning 6ppnas ett nytt formuldr ("Uppgifter

om anldggningar”). I detta formulér visas en lista Over de anldggningar
som finns registrerade for organisationen.

Vv Start v Foretagsuppgifter Identifiering Ombud Sammanstalining Skicka In Klar

Uppgifter om organisationen

Féretagsnamn Xk

Bedriver organisationen flygverksamhet eller verksamhet vid stationdra anlaggningar?

Flygverksamhet

Stationar anlaggning

Figur 7: Uppgifter om organisationen
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Uppgifter om anlaggningar

Namn %

. Anlaggning 1

Nya anlaggningar

< Lagg till aniaggning

Anlaggningar som finns registrerade hos Naturvardsverket gallande handel med utslappsratter

NAP-nummer 3

-

NAP-nummer 3

B

NAP-nummer %

H-

NAP-nummer 3k

-

Figur 8: Uppgifter om anliggningar

3. Om det finns nya anldggningar som ska ansdka om tillstand till utslépp av
vaxthusgaser for forsta gdngen behdver du lagga till dem 1 formuléret.

- Klicka pé knappen “Légg till ny anldggning”.
- Ange sedan de uppgifter som efterfragas i formuléret (se bilden

nedan). Det dr anldggningens besdksadress som ska anges. NACE ar

en fyrsiffrig branschkod.

13
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Nya anlaggningar

Namn %k NACE 3k

A % NNNN

Gatuadress %
:

Postnummer > Postort %

= D

= | 4gg till anidggning

Figur 9: Ligg till anliggning

4. Ange uppgifter om personen som ldmnar in ansdkan i formuléret nedan.
- Fornamn och Efternamn hidmtas automatiskt 1 samband med din
inloggning i e-tjdnsten.
- Ange uppgiftslimnarens telefonnummer och e-postadress.

5. Vem ér det som ska fa behorighet?
- Langst ned pa fliken anger du vem det dr som ska fa behorighet. Det
kan vara bdde firmatecknaren sjdlv och/eller ett eller flera ombud.
- Om du viljer ’Ombud” 6ppnas en ny flik dar du anger ytterligare
uppgifter om ombuden.

Observera att det ska finnas giltiga ombudsfullmakter for de personer som agerar
ombud. Se 2.4 {6r mer information.
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Uppaifter om uppgiftslamnaren

Férnamn >

- Fornamn

Efternamn

- Efternamn

Telefonnummer >k

s

E-postadress >k
@

Vem ska ansdka om behérighet?

Bada altemativen kan véljas samtidigt.

[l Uppgiftsidamnaren

[ | Ombud som innehar giltig fullmakt

Figur 10: Uppgifter om uppgifislimnaren

3.6. Fliken Ombud

Hér anges uppgifter for eventuella ombud som ska foretrdda organisationen.

Observera att det ska finnas giltiga ombudsfullmakter for de personer som agerar
ombud. Se avsnitt 2.4 for mer information.

3.6.1. Del 1 — géller bade anldggningar och flyg

Félten i formuldret nedan dr relevanta for bade stationéra anldggningar och
flygoperatorer. For anldggningar finns ytterligare nagra falt och vallistor (se
ndstkommande avsnitt i manualen).

Folj foljande steg for att fylla 1 del 1 av formuléret:

1. Ange namn och kontaktuppgifter for ombudet.
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2. Vilj mellan foljande behorighetsgrader (alternativen forklaras 1 avsnitt

2.2):

- Administrator
- Anvéindare

- Askadare

3. Klicka pa knappen Légg till ombud” om flera ombud ska foretrdda
organisationen och ange dérefter motsvarande uppgifter for dem.

o

4. Flygoperatorer kan sedan klicka pa “Framét” for att g& vidare.

Ansdkan om behdrighet for ombud

Uppgifter om ombudet

Efternamn %
A A

Fornamn Xk

Telefonnummer X E-postadress %

J @

Behdrigheter

Harmed bekraftar jag att ombudet innehar giltig fullmakt for andamalet och ska ges féljande
behérighetsgrad.

Behorighetsgrad %k

O Administrator
() | Anvandare

() Askadare

W Ta bort ombud

+ Lagg till Ombud

Bakat

Vv Start v Foretagsuppgifter + |dentifiering m Sammanstallning Skicka In Klar

Figur 11: Del 1 av fliken Ombud
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3.6.2. Del 2 — géller anldggningar

Verksamhetsutdvare for anldggningar behdver dven ange vilka anldggningar
respektive ombud ska ges behorighet till. Detta gors i formuldret som visas i
bilden nedan.

1. Vilj om ombudet ska ha behorighet till alla eller vissa av foretagets
anldggningar.

2. Om “vissa” har valts sa visas en dropdown-lista med organisationens
anldggningar. I denna lista viljer du en anldggning som personen ska ha
behorighet till.

3. Om personen ska ha behorighet till ytterligare anlaggningar klickar du pa
knappen “Légg till anldggning” och véljer en annan anldggning i listan.

Vilka anlaggningar giller ansckan? ¥k

() Alla anlaggningar enligt féregaende flik

Vélj de anldggningar i listan som ombudet ska ha rétt att féretrdda (minst en anlaggning
maste viljas) %k

= Viljilistan... v

Vélj de anlaggningar i listan som ombudet ska ha rétt att féretrdda (minst en anldggning
maste viljas) 3%k

] Valj i listan... v

= LAgg till anlaggning W Ta bort Anléggning

Figur 12: Vilka anldggningar gdller ansékan?
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Vilj de anldggningar i listan som ombudet ska ha ratt att foretrada (minst en anldaggning
maste viljas) >

Anl&ggning 2 v

Valj i listan...
Anléaggning 1

Anlaggning 3
Anléggning 4
Anlaggning 2

Figur 13: Vilj anldggningar i dropdownlistan

Proceduren ovan behdver goras om for alla ombud som ingar 1 ansdkan. Nér du
fyllt 1 alla uppgifter for alla ombud klickar du pa knappen “Framat” for att ga
vidare 1 formuliret.

En foretradare kan ges olika behorighetsgrad for olika anldggningar. Ni behover i
sa fall lagga till flera ombudsformulir i fliken Ombud f6r samma person. I det ena
formuléret pekar ni ut vilka anldggningar personen ska ha en viss behorighetsgrad
for (t.ex. Anvéndare), 1 det andra vilka anldggningar personen ska ha en annan
behérighetsgrad for (t.ex. Askadare).

3.7. Granska uppgifterna

Du har nu fyllt i alla uppgifter som kréavs i formulédren. P4 fliken Sammanstillning
visas uppgifterna, inklusive de som hémtats automatiskt. Det &r dessa uppgifter
som utgor er ansokan och som kommer skickas in till Naturvardsverket.

Vv Start v Foretagsuppgifter + |dentifiering v Ombud Sammanstalining Skicka In Klar

Har har du mojlighet att granska samt ga tillbaka och andra dina uppgifter

Du kan hoppa till valfri flik genom att klicka pa énskat avsnitt ovan. Andra vid behov uppgifterna och
klicka sedan pa denna flik igen.

Identifiering

Uppgifter om organisationen

Foretagsnamn Testbolag 7 bokat av SKV Aktiebolag
Organisationsnummer 556006-5087
Organisationstyp Stationar anlaggning

Figur 14: Overkant av fliken Sammanstdillning
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Om négot behover justeras kan du gé tillbaka och éndra detta i1 respektive del.
Klicka pé aktuell flik upptill pa sidan eller pa knappen ”Ga till sidan” intill det
avsnitt du vill justera.

Nar du dr n6jd med uppgifterna klickar du pd ”’Skriv under” ldngst ned pa sidan
for att ga vidare med inldmnandet (se markering i bild nedan).

Figur 15: Nederkant av fliken Sammanstdllning

3.8. Skriv under och skicka in ans6kan

Du kommer nu till fliken ”’Skicka in”. Har behdver du ater anvanda ditt bank-ID
for att signera den ansdkan som skickas in till Naturvardsverket.

Folj dessa steg:
1. Vilj alternativ f6r bank-ID. En ruta 6ppnas d& dar du ombeds kontrollera
och signera uppgifterna.

2. Scrolla igenom uppgifterna i det lilla fonstret i rutan och signera darefter
inlimnandet med ditt I6senord.

3.9. Ladda hem en kopia av ans6kan

Du har nu skickat in din ansdkan till Naturvardsverket.

Pé fliken Klar kan du vélja att ladda hem en kopia av din ansdkan i PDF-format.
Klicka pa ”Ladda ner PDF” (se bild).

19



ANVANDARMANUAL

NATURVARDSVERKET
E-TJANST BEHORIGHET TILL
EU ETS REPORTING TOOL

VERSION 1, 2020-12-19

Vv Start + Foretagsuppgifter + |dentifiering v Ombud v Sammanstalining + Skicka In m

Du har nu skickat in dina uppagifter till Naturvardsverket

Vi har mottagit ditt arende och kommer behandla det sa fort som mgjligt. Vid fragor ar du valkommen att kontakta
oss via EUETS@naturvardsverket.se

Ansokan
Har kan du ta ut en pdf-kopia pa den information du skickat in
Oppna pdf-filen genom att klicka pa pdf-ikonen. Filen 6ppnas i ett eget fonster

Ladda ner PDF
L poF N

/e

Om du saknar Adobe Reader kan du hamta den gratis harifran &

Figur 16: Fliken Klar

4. Efter ansokan

En kort tid efter inlimnandet far ni en bekréftelse pa ansdkan som dven innehaller
ert &rendenummer.

4.1. Anvéndare skapas i EU ETS Reporting Tool

Handl4ggare pd Naturvardsverket tar emot er ansdkan och skapar anvéndare i EU
ETS Reporting Tool.

Anvindaren kommer fa ett automatgenererat e-postmeddelande fran EU ETS
Reporting Tool nidr vi registrerat hen 1 systemet.

4.2. Ladda hem EU Login

For att logga in 1 EU ETS Reporting Tool behdver anvéndaren ladda hem appen
EU Login. Denna app anvénds dven for inloggning i Unionsregistret.

Efter du registrerat dig hos EU Login sa kan du anvédnda ldnken pa
Naturvardsverkets hemsida for att komma till EU Reporting tool och logga in dér.

4.3. Hall ombudsfullmakter uppdaterade

VerksamhetsutOovare ansvarar for att se till att ombudsfullmakter halls
uppdaterade efter att ansokan ldmnats in.
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4.4. Om du lagger till ytterligare anvédndare

Anvindare med behorighetsgrad Administrator kan sjdlva ldgga till ytterligare
ombud i EU ETS Reporting Tool. I sé fall ska ombudsfullmakter vara uppréttade
aven for dessa anvéndare.

Ombudsfullmakterna ska inte heller 1 detta fall skickas in till Naturvardsverket. Vi
utfor ingen kontroll av att fullmakter finns i samband med att anvdndarna laggs
till, men fullmakterna ska alltsé finnas och kunna visas upp pa uppmaning.

. Om du behover hjalp

Fragor om e-tjédnsten och EU ETS Reporting Tool besvaras av Naturvardsverket. Du dr
vilkommen att kontakta oss via var funktionsbrevlada:

EUETS@naturvardsverket.se

Du kan ocksa ringa var vixel och be att fa prata med ndgon av handldggarna pa
utsldppshandelsenheten. Telefon: 010-698 1000.

Om din fraga ror Unionsregistret ber vi dig att istdllet kontakta Energimyndigheten via
denna adress:

utslappshandel@energimyndigheten.se
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