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Introduktion

Kort om e-tjdnsten:

- Inloggning med kontaktpersonens e-postadress och en sexsiffrig PIN-kod
som skickas till dennes e-postadress vid inloggning.

- Gar att forflytta sig i valfri ordning mellan sidor i rapporteringssystemet.

- Lank till Fragor och svar finns i navigeringsmenyn.

- Link till webbsidan Arlig rapportering for miljéledning i staten och
andra myndigheters webbsidor finns i1 systemet.

- Upplysnings- och varningstexter visas om att uppgifter saknas eller
ligger utanfor specificerade intervall.

- Det gar inte att skicka in rapporten om inte frdgorna om basfakta (antal
arsarbetskrafter och antal kvadratmeter lokalyta), 1 (4r myndigheten
certifierad) och 3 (nér miljoutredningen uppdaterades senast) har
besvarats eller om kommentar 1 fritextfdlt saknas nér ett svarsalternativ
kréver detta.

- Spara sker automatiskt ndr man byter sida, men det 4r bra att spara
regelbundet under registreringen via Spara-knappen. Efter 90 minuter av
inaktivitet pd en sida blir man automatiskt utloggad och da sparas inte
registrerade uppgifter automatiskt.

- Viss formatering foljer med nér text kopieras in 1 fritextfalt.

- Miljoledningsrapporten kan forhandsgranskas som utkast och laddas ner
1 pdf-format och &r d& mérkt med texten *Utkast’.

- Nar rapporten skickas in skickas ett bekréftelsemejl till kontaktpersonens
e-postadress med miljéledningsrapporten och eventuella bilagor i pdf-
format. I denna version av rapporten har texten ’Utkast’ raderats.

- Systemet dr 6ppet dygnet runt under rapporteringsperioden.

Lank till rapporteringssystemet finns pa webbsidan Rapporteringssystem for
miljoledning i staten (naturvardsverket.se)

Kontaktuppgifter

Vid frdgor om eller problem i anvidndningen av e-tjinsten MLR kontakta
Naturvardsverket pa miljoledning(@naturvardsverket.se.

Anvind knapparna i e-tjinsten for att gi mellan sidor

Vi rekommenderar att man forflyttar sig mellan sidor 1 e-tjénsten via
navigeringsmenyn, till vénster pd varje sida, eller via knapparna *’Foregaende
steg’ och ’Nista steg’. Backa inte genom att anvéinda pil-knappen i browsern.

Spara sker automatiskt men inte vid inaktivitet

Spara sker automatiskt ndr man byter sida, men det &r bra att spara regelbundet
under registreringen via Spara-knappen.

Efter 90 minuter av inaktivitet blir man automatiskt utloggad vilket innebér att
om man som anvindare ldmnar e-tjansten i mer dn 90 minuter sd méste
registrerade uppgifter sparas aktivt innan e-tjdnsten ldmnas.


https://www.naturvardsverket.se/vagledning-och-stod/miljomal-och-miljoledning/miljoledning-i-staten/arlig-rapportering-for-miljoledning-i-staten/fragor-och-svar-om-rapporteringen/
https://www.naturvardsverket.se/vagledning-och-stod/miljomal-och-miljoledning/miljoledning-i-staten/arlig-rapportering-for-miljoledning-i-staten/
https://www.naturvardsverket.se/verktyg-och-tjanster/e-tjanster/rapporteringssystem-for-miljoledning-i-staten/
https://www.naturvardsverket.se/verktyg-och-tjanster/e-tjanster/rapporteringssystem-for-miljoledning-i-staten/
mailto:miljoledning@naturvardsverket.se
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Att tinka pa vid registrering

Klistra in text i fritextfilt

Niér text kopieras fran ett dokument och klistras in i nagot av systemets fritextfalt
foljer foljande formateringar med:

- Radbryt

- Styckebryt

- Punktlistor

For att text som ldggas in 1 fritextfélten ska aterges korrekt 1 den genererade
miljoledningsrapporten i pdf-format ska f6ljande formateringar undvikas i
ursprungstexten:

- Mjukt radbryt (shift+return)

- Avstavning av ord.

Registrering av specialtecken

For att registrera specialtecken, exempelvis upphdjd tvda som i kvadratmeter m?,
tryck samtidigt pd knappen med Windows-flagga pa tangentbordet och punkt-
tecknet. Klicka sen pd omegatecknet Q2 och ddrefter pa symbolen for odndlighet
oo, Hér finns biblioteket med matematiska symboler, exempelvis upphdjd tvaa.

Skillnad mellan att registrera noll och att utelimna uppgift

Registrera 0 om vérdet dr noll och uteldmna svar om ett virde saknas, ldgg inte
in ett streck.

Kontroller — upplysning eller varning

I MLR finns dels upplysningstexter som syftar till att kvalitetssékra inmatade
virden genom att géra den som registrerar uppméarksam pa att ett virde till
exempel ligger under eller Gver ett visst intervall, se bild 1. Om virdet dr korrekt
gér det bra att gi vidare med registreringen och skicka in rapporten trots
upplysningen.

2.1a) Verksamhetsel - arlig energianviindning i kilowattimmar (KWh) totalt, per
arsarbetskraft och mer kvadratmeter (m2)

Verksamhetsel ©®

50 000 kWh 500 kWh/a.a. 10 kWh/m?

Vardet bor ligga mellan 30 och 120
Bild 1. Exempel pa upplysningstext.

I systemet finns dven varningstexter som upplyser den som registrerar uppgifter
om att obligatorisk uppgift saknas. Det gér inte att skicka in rapporten innan
féltet dr ifyllt. Till dessa hor tvd uppgifter under Basfakta (antal rsarbetskrafter
och lokalyta), frdga 1 om miljocertifiering, frdga 3 om nér miljoutredningen
senast uppdaterades samt kommentar i fritextfalt vilket krévs i de fall ett
alternativ Ovrigt eller motsvarande valts, se bild 2 och 3.
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Utslapp fran gjdnsteresor och transport
1.1 Utslapp av koldioxid i kilogram, totalt och per arsarbetskraft uppdelat per fordonsslag (11), sammanlagt (1.2)
och fran flygresor dver 50 mil (1.3).

Den automatiska utrakningen kan e] genomfaras da det saknas obligatorisk data under Basfakta

Bild 2. Exempel pa varningstext om att uppgift om méngd CO2 per arsarbetskraft inte kan
riknas ut automatiskt i frdga 1.1 om inte antal arsarbetskrafter har registrerats under Basfakta.

1.4 a) Beskrivvad som paverkat resultatet i negativ riktning @®

QO Organisationsférandringar QO Trender O Nyauppdrag O Nya matmetoder

(@ Ovrigt (beskriv i kommentarsféltet))

Kommentar

Du méste ange en kommentar om du valjer detta alternativ 0/ 2000

Bild 3. Exempel pé varningstext om att uppgift saknas i falt.

I vissa filt ges en varning om fel typ av tecken registreras, exempelvis i fraga 3,
dér ett artal ska anges for ndr miljoutredningen senast uppdaterades, gar det inte
att registrera text, se bild 4. Det gar att g vidare med registreringen trots
varningsmeddelandet men fragan maste besvaras for att det ska gd att skicka in
rapporten.

* 3.Vilket ar uppdaterade myndigheten senast sin miljdutredning? ©

abc

Aret ar inte korrekt utformat

Bild 4. Exempel pé varningstext om att uppgift har registrerats i fel format.

I fraga 2.3 finns exempel pa kontroll att ett procentvirde ska ligga mellan 0 och
100, se bild 5.

Verksamhetsel Fastighetsel Varme

% 50 % %

Vardet bor ligga mellan 0 och 100

Bild 5. Upplysningstext om att procentvirde ska ligga mellan 0 och 100.
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I frdga 3.1 gors en kontroll av att antal upphandlingar med miljokrav inte kan
vara storre dn registrerat totalt antal upphandlingar, se bild 6. Motsvarande
kontroll gors i frdga 3.4 om vérdet av upphandlingar med miljokrav respektive
totalt.

Totalt antal ® Antal med miljokrav ® Andel med miljokrav

33 st 35 st 0 %

Vardet far inte vara hogre 4n det totala
vardet

Bild 6. Kontroll att antal upphandlingar med miljokrav inte kan vara storre &n registrerat totalt
antalet upphandlingar.

Visa foregdende drs virde

Under Spara-knappen uppe till hoger 1 grinssnittets finns en symbol av ett 6ga.
Hér kan man vilja att "visa foregédende ar’ som innebér att foregaende ars virden
visas 1 anslutning till numeriska inmatningsfilt.

visa foregaende ar &

Bild 7. Genom att klicka pa knappen ’visa foregdende ar’ sa visas foregaende ars varden i
anslutning till numeriska falt.

Konvertera fran pdf till Word

Det gér att ladda ner ett utkast av milj6ledningsrapporten i pdf-format. Det finns
onlinetjénster pé internet for att konvertera milj6ledningsrapporten fran pdf- till
Word-format.

Logga ut

For att logga ut gar man till startsidan via knappen Ga till startsidan som finns
hogst upp till hoger pé varje sida. I vinstermenyn pé startsidan finns alternativet
Logga ut, se bild 8.

M Gatill startsidan

Start

Miljoledningsrapportering
2025

Tidigare rapporter

Kontaktuppgifter
Enligt forordning (2009:907) om miljoledning i statliga
Logga ut myndigheter

Bild 8. Utloggning sker fran Startsidan.
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Rapportering steg for steg

Startsida

P4 Naturvérdsverkets webbplats och sidan Arlig rapportering for miljdledning i
staten https://www.naturvardsverket.se/vagledning-och-stod/miljomal-och-
miljoledning/miljoledning-i-staten/arlig-rapportering-for-miljoledning-i-staten/
finns lénken till e-tjdnsten. Bild 9 visar startsidan i e-tjénsten.

. E-tjanst Miljledningsrapport

Vélkommen till

E-tjéinsten for
miljorapportering

Loggaiin >

| e-tjansten rapporterar er myndighet uppgifter till
Naturvardsverket utifran kraven i bilagan till férordning (2009:907)
om milj; ing i statliga myndig

Bild 9. Startsida for e-tjénsten.

Pa startsidan kan den anvindare pad myndigheten som é&r registrerad hos
Naturvardsverket som kontaktperson for miljoledning i staten logga in i
systemet.

I e-tjdnsten rapporterar myndigheten uppgifter till Naturvardsverket utifran
kraven i bilagan till forordning (2009:907) om miljoledning i statliga
myndigheter.

Inloggning

Myndighetens kontaktperson for miljoledning i staten skriver in sin e-postadress
och bekriftar den, se bild 10. En PIN-kod som ska anvéndas for att logga in
skickas till e-postadressen, se bild 11.


https://www.naturvardsverket.se/vagledning-och-stod/miljomal-och-miljoledning/miljoledning-i-staten/arlig-rapportering-for-miljoledning-i-staten/
https://www.naturvardsverket.se/vagledning-och-stod/miljomal-och-miljoledning/miljoledning-i-staten/arlig-rapportering-for-miljoledning-i-staten/
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n E-tjanst Miljéledningsrapport

E-post PIN-kod

o 2

Loggain

E-tjanst for miljoledningsrapportering

Du som &r on for miljdledning i staten
skriver in din e-postadress nedan. En PIN-kod som ska anvéndas for
att logga in skickas till e-postadressen.

E-postadress

format: namn@meil.se

Sa behandlas dina personuppgifter

Bild 10. Inloggningssidan.

Endast den anvidndare pa myndigheten som ar registrerad hos Naturvardsverket
som kontaktperson for miljéledning i staten kan logga in. Kontaktperson kan
efter inloggning &ndras under ingédngen Kontaktuppgifter i menyn.

. E-tjéinst Miljsledningsrapport

E-post PIN-kod

Loggain

E-tjanst for miljoledningsrapportering
Ange PIN-koden som skickats till din e-postadress.

PIN-kod

Skicka pin igen

< Gatitbaka

Bild 11. PIN-kod registreras for att slutféra inloggningen.

Anvindaren registrerar den sexsiffriga PIN-kod som har skickats till e-
postadressen, se bild 1+. Koden é&r giltig i 5 minuter. Har tiden passerat vélj att
skicka PIN-kod igen.
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Startsida for rapporteringen — paborja rapport eller fortsiitt rapport

Rapporteringsperioden har startat och du kan skapa ett utkast till rapport genom
att paborja registreringen av myndighetens miljéledningsarbete avseende ar
2025. Du kan nér som helst spara rapporterade uppgifter for att fortsitta
registreringen vid ett senare tillfélle.

P& sidan visas viktiga datum for rapporteringen dvs. 12 januari da rapporterings-
systemet dppnar och 22 februari som ér sista dag for att limna in rapporten. Ar
2025 hélls systemet oppet t.o.m. 23 februari eftersom den 22 februari infaller en
sondag. Rapporten ska skickas in till Naturvérdsverket via e-tjdnsten och en av
myndighetschefen underskriven rapport ldmnas till det departement
myndigheten tillhor.

Forsta gangen man besoker sidan for att pabdrja registreringen finns knappen
Paborja rapport pa sidan. Nir man loggar in pa nytt efter att ha borjat registrera
uppgifter visas i stillet knappen Fortsdtt rapport, se bild 12.

Miljoledningsrapportering 2025

Enligt forordning (2009:907) om miljoledning i statliga myndigheter

nas i samband med ati

en ges in till det departement myndigheten tillhor. Vanligtvis ar det den 22
2:a en lordag vilket

Stam av med ansvarig for

Paborjad rapport
Din rapport ar upplést och du kan slutfora rapporteringen.

Du kan nar som rapporterade uppgifter for att fortsatta registreringen vid ett senare tillfalle.

[ Miljsledningsrapport 719% avklarad & Ladda ner utkast ® F

(' Fortsattrapport )

Viktiga datum
12 22
Jjanuari 2026 februari 2026

rapportering sista datum for
Oppnar rapportering

Senast den 22 februari r 2025 ska rapporten skickas in till Naturvardsverket via e-tj ochenav g underskriven rapport lamnas till
det departement myndigheten tillhor.

Bild 12. Pa startsidan for rapporteringen véljer man att Pabdrja rapport eller Fortsétta rapport. Pa
sidan visas ocksd viktiga datum, lank till vigledning och kontaktinformation.

Det gar att ladda ner ett utkast av den paborjade rapporten i pdf-format eller
vilja att forhandsgranska rapporten i ett separat webbfonster.

Systemet dr 6ppet dygnet runt under rapporteringsperioden.
Om du behover hjélp med rapporteringen finns vigledning pd Naturvardsverkets

webbplats https://www.naturvardsverket.se/vagledning-och-stod/miljomal-och-
miljoledning/miljoledning-i-staten/arlig-rapportering-for-miljoledning-i-staten/ .

Vid fragor kontakta miljoledning(@naturvardsverket.se



https://www.naturvardsverket.se/vagledning-och-stod/miljomal-och-miljoledning/miljoledning-i-staten/arlig-rapportering-for-miljoledning-i-staten/
https://www.naturvardsverket.se/vagledning-och-stod/miljomal-och-miljoledning/miljoledning-i-staten/arlig-rapportering-for-miljoledning-i-staten/
mailto:miljoledning@naturvardsverket.se
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Kontaktuppgifter

Kontaktuppgifter for myndighetens kontaktperson for miljoledning i staten
framgar pa denna sida, se bild 13, och kan dndras av denna person. Om en ny e-
postadress anges kommer den framdver anvindas vid inloggning och gélla vid
all fortsatt korrespondens fran Naturvardsverket. E-postadressen till
myndigheten kan endast dndras av Naturvardsverket,
miljoledning@naturvardsverket.se.

kontakiuppgifier

Namn

Bild 13. Kontaktuppgifter kan dndras av den person som ér registrerad som kontaktperson for
myndigheten.

Tidigare rapporter

Pé sidan finns myndighetens inskickade rapporter tidigare ar for visning i separat
webbfonster eller nedladdning 1 pdf-format, se bild 14.

Tidigare rapporter

sion

pgifter GDPRI >

Bild 14. Sidan visar inskickade miljoledningsrapporter avseende verksamhetséret 2023 och
senare.

Sidan innehéller miljoledningsrapporter frdn och med rapporteringen av 2023 ars
miljéledningsarbete da e-tjdnsten anvindes for forsta gdngen. Inskickade
rapporter avseende 2022 ars miljoledningsarbete och tidigare har inte migrerats
over till det nya rapporteringssystemet.


mailto:miljoledning@naturvardsverket.se
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Del 1. Miljoledningssystem
Del 1 i rapporteringen innehaller fraga 1 — 11 om miljéledningssystemet.

Navigera formulér )\ Miljledningsrapportering 2024 N .
./ Luled tekniska universitet # Gétill startsidan B spars

1. Miljledning

Del 1. Miljoledningssystemet

Har rapporteras uppgifter om miljslednin

rde i ett falt. Textfal
amt friga 1 och
detta for att det ska g att

sas meddelandet ‘Det finns falt eller kommentarer som inte ar
i mplettera med dessa uppgifter: specas’.
s hjalptexter.

Klicka p& den bl i-symbolen i anslutning till fragorna for att ta de

Fragorna avser verksamhetséret 2024,

5. Slutgranskning

Nédvandiga lankar

Bild 15. Startsida for rapportering av fraga 1 - 11 om miljéledningssystemet.

Sidan Del 1. Miljoledningssystemet, se bild 15, utgor startsida for rapportering
av uppgifter om miljéledningssystemet enligt del 1 1 bilagan till Foérordning
(2009:907) om miljdledning i statliga myndigheter. Alla svar ska skrivas in
direkt i rapporten, utan hdnvisningar eller bilagor, om inte sirskild information
har gétt ut om att ett specifikt underlag ska bifogas. Svarstyperna ar antingen
text eller numeriska virden. Det gér inte att registrera fel typ av virde i ett filt.
Textfélten rymmer maximalt 4 000 tecken.

Alla tekniskt obligatoriska uppgifter (*), tva under Basfakta samt fraga 1 och 3
under Certifiering, policy, méste vara ifyllda samt kommentarer inlagda nér
svarsalternativ kriaver detta for att det ska ga att skicka in rapporten. Om ett
obligatoriskt védrde saknas visas varningstexten *Frigan dr obligatorisk’ i
anslutning till aktuell fradga och i samband med slutgranskningen visas
meddelandet *Det finns filt eller kommentarer som inte &r ifyllda dér detta
kravs. For att kunna skicka in rapporten méste du komplettera med dessa
uppgifter: vilka uppgifter som avses specificeras’.

Klicka pé den bla i-symbolen i1 anslutning till frdgorna for att ta del av
hjélptexter.

Fragorna avser verksamhetséret 2025.


https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forordning-2009907-om-miljoledning-i-statliga_sfs-2009-907/
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forordning-2009907-om-miljoledning-i-statliga_sfs-2009-907/
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Basfakta

Havigera formulir Wiljledningsrapportering
Bromallakommun # Gl tilbai

Basfakta

arsarbetskraft) och En

Uppgifterna under Basfakta maste fyllasi for att det ska gé att skicka inrapporten

Modvandiga linkar

Bild 16. I Basfakta ingar antal arsarbetskrafter och kvadratmeter lokalyta, uppgifter som ligger
till grund for automatiska utrakningar i del 2.

Uppgifterna som registreras under Basfakta (antal arsarbetskrafter och
kvadratmeter), se bild 16, ligger till grund for de berdkningar som gors
automatiskt i del 2 Uppféljning av miljoledningsarbetets effekter under
Tjdnsteresor och évriga transporter (kilo koldioxidutslapp per arsarbetskraft),
Energianvindning (kWh per kvadratmeter) och under Frivilliga frdagor (antal
resfria/digitala moten per arsarbetskraft).

Uppgifterna under Basfakta maste fyllas i for att det ska ga att skicka in
rapporten.

Antal arsarbetskrafter: <antal> aa

®OHjilptext: Nyckeltal for &rsarbetskraft ska finnas i arsredovisningen. Kontakta
ansvarig for myndighetens arsredovisning for att f4 fram arets siffra.

Antal kvadratmeter: <antal> m?

®OHjilptext: Med total anvindbar golvarea avses temperaturreglerad area
(Atemp) enligt Boverkets byggregler (2011:6) — foreskrifter och allménna réad,
BBR. Med Atemp avses arean for samtliga vaningsplan, vindsplan och
kéllarplan for temperaturreglerade utrymmen, avsedda att varmas till mer 4n 10
°C, som begrinsas av klimatskdrmens insida. Area som upptas av innervaggar,
oppningar for trappa, schakt och dylikt, inrdknas. Déremot ska inte area for
garage, inom byggnaden i1 bostadshus eller annan lokalbyggnad &n garage,
inrdknas.
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Miljocertifiering, miljopolicy och miljoutredning

Navigeraformul o Miljgledningsrapportering .
mmmmmmmmmmmmm A Gl tilbsks

I - Miljocertificiering, miljopolicy och
miljoutredning

Frigaoch

Bild 17. Fraga 1 och 3 &r obligatoriska att besvara pa sidan Miljocertifiering, miljépolicy och
miljoutredning.

Fraga 1 om certifiering och 3 om nér miljoutredningen senast uppdaterades, se
bild 17, maste besvaras for att det ska ga att skicka in rapporten.

Friga 1. * Ar myndigheten miljocertifierad?

<x>Ja, endast ISO 14001 <x> Ja, endast EMAS <x> Ja, ISO 14001och EMAS
<x> Ja, annat erként system, t.ex. miljodiplomering <x> Nej

@Hjilptext: Besvara fragan bide om verksamheten i sin helhet eller delar av
den dr certifierad/registrerad. I fraga /1. Kommentar om del 1 i redovisningen
anges vilka delar av verksamheten som omfattas. Med annat erkédnt system avses
certifieringssystem som inte stéller krav pd tredjepartsgranskning av
ackrediterad revisor.

Fraga 2. Hur lyder myndighetens miljopolicy
<FRITEXTFALT>

@Hjilptext: Miljépolicyn bor innehélla: en kort beskrivning av myndighetens
uppdrag och inom vilka processer miljo sirskilt kan vigas in, hanvisning till
allménna principer om hallbar utveckling och en koppling till de nationella
miljomalen och FN:s hallbarhetsmal, en beskrivning av den betydande positiva
och negativa miljopdverkan samt ett dtagande om att skydda miljon, arbeta med
att forebygga miljopdverkan, arbeta med stindig forbéttring och att folja
gillande forfattningar och andra krav.

Fraga 3 * Vilket 4r uppdaterade myndigheten senast sin miljoutredning
Ar <Skriva in 4rtal mellan 1999-2025>

@Hijlptext: Enligt forordningen ska miljoutredningen hallas aktuell och
uppdateras vid vdsentliga fordndringar. Miljoutredningen far inte vara mer dn

5 &r gammal. Miljoutredningen ska omfatta savil den direkta som den indirekta
miljopaverkan dven for myndigheter som far ha ett forenklat
miljéledningssystem.
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Aktiviteter, mal, dtgdrder och maluppfyllelse

Nedan redovisas aktiviteter, mil, atgdrder och méluppfyllelse samlat i tva olika
block, ett for direkt miljopaverkan (4a, Sa, 6a och 7a) och ett for indirekt
miljopéaverkan (4b, 5b, 6b och 7b), se bild 18 och 19.

Om upphandling bedéms ge upphov till betydande miljopéverkan ska denna
redovisas 1 fraga 4 — 7. Myndigheten avgdr sjdlv om man anser att upphandling
ar en direkt eller indirekt miljopéverkan.

For att underlétta ldsningen kan varje aktivitet som har betydande miljopaverkan
(1 fraga 4a och 4b) ges en unik beteckning. Sedan anvinds motsvarande
beteckning for mal och atgérder som kopplar till aktiviteten. Finns det flera mal
och atgirder till en aktivitet kan beteckningen kompletteras med undernivaer.

Broméllakemmun A Tcaxe iy

Navigeraformular

Aktiviteter, mal, atgiirder och maluppfyllelse

Hedan redovisas aktiviteter, mil, Atgarder och malupprylelse samiat tva olika block, ett 161
direkt miljopaverkan (4a, 5a, Ga och 7a) och ett fér indirekt milj opaver kan (&b, 5b, 6b och 7b.

Om upphandling bedo
I WAl och Stgarde: 7.Myndigheten avgor sjalv om man
milj bpaverkan

sas | friga 4

For att underlatta lasningen kan varje aktivitet som har betydande miljopaverkan  fréga 42 och
4D) g en unlik Deteckning, Sedan anvands motsyarande beteckning 167 mdl och Agarder som
Kopplar till aktiviteten

NYHET: F/
har

derlatta uppfoljningen har en sorleringsfraga lagts Uill- Inom vitka kategorier
attats?

Direkt miljopaverkan

En negativ eller positiv frandring i miljn som uppkommer som ett resultat av myndighetens
verksamhet somintear indirekt. Exempel pd detta ar miljopaverkan via kontorsverksamheten
{energianvandning, pappersanvandning, avfall etc.} samt tjansteresor.

@av myndighetens aktwiteter har en betydande direkt plverkan pd miljon? @
Nédvandiga linkar

Nadvandiga linkar

Bild 18. Fragor om direkt miljopéverkan ar samlade i ett block.
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Direkt miljopaverkan

Direkt miljopaverkan dr en negativ eller positiv fordndring 1 miljon som
uppkommer som ett resultat av myndighetens verksamhet som inte &r indirekt.
Exempel pa detta dr miljopaverkan via kontorsverksamheten (energianvandning,
och pappersforbrukning samt tjénsteresor).

4a. Vilka av myndighetens aktiviteter har en betydande direkt paverkan pa
miljon?
<FRITEXTFALT>

OHjalptext: Se resultat frin miljdutredningen. Exempel p4 direkt paverkan:
myndighetens energianviandning, resor, avfall, pappersforbrukning och
kemikalieforbrukning. Upphandling redovisas under 4a eller 4b. Ge aktiviteterna
en id-beteckning som sedan anvénds for att koppla till mal, atgérder och
maluppfyllelse.

Sorteringsfraga

Ange inom vilka kategorier méal har upprittats for direkt miljopaverkan:
e Tjinsteresor

Ovriga transporter och maskiner

Digitala mdten

Energianvindning

Miljokrav i upphandling

Resurshushéllning och avfallshantering

Kemiska produkter

Ovrigt (beskriv i kommentar): <FRITEXTFALT>

®Hj dlptext: Detta dr en sorteringsfraga for att underlitta uppfoljningen.

Mal har upprittats inom foljande kategorier 1 syfte att i en positiv effekt i
miljon som ett resultat av myndighetens verksamhet och inte av att ndgon annan
an myndigheten vidtar en atgird:

o Tjéinsteresor

o Ovriga transporter och maskiner

o Digitala moten (paverka sitt eget resande)

e Energianvindning

e Miljokrav i upphandling

e Resurshushillning och avfallshantering (&teranvindning och
atervinning, cirkuldra floden, minskad anvindning av material,
produkter, naturresurser t.ex. vatten, etc.)

o Kemiska produkter

.

e Oprigt:

Sa. Vilka mal har myndigheten upprittat for aktiviteter med en direkt
betydande paverkan pa miljon?

<FRITEXTFALT>

OHjilptext: Exempel: Ar 2025 ska utsldppen av koldioxid frén tjansteresor
(métt 1 kg koldioxid/arsarbetskraft) ha minskat med minst 5 procent jamfort med
2019. Mal for miljokrav i upphandling redovisas under 5a eller 5b. Ge
respektive mél samma id som den aktivitet de kopplar till.
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6a. Vilka itgirder har myndigheten vidtagit for att nia mélen for direkt
miljopaverkan?
<FRITEXTFALT>

@Hjilptext: Exempel p4 4tgird for att nd mal for direkt miljopaverkan:
Myndigheten ska installera ett nytt videokonferenssystem for att i hogre grad
kunna ersitta resor. Se Energitjénster pa Energimyndighetens hemsida. Atgirder
for miljokrav 1 upphandling redovisas under 6a eller 6b. Ge respektive atgard
samma id som det mal de kopplar till.

7a. Redovisa hur vil mélen for direkt miljopaverkan har uppfylits
<FRITEXTFALT>

OHjilptext: Ange for respektive miljomal for direkt miljopaverkan om det har
uppnatts eller inte utifran angivna matt pa mitbarhet. Maluppfyllelse for
upphandling redovisas under 7a eller 7b. Ge beskrivningen av maluppfyllelsen
for respektive mél samma id som maélet.

Indirekt miljépiverkan

N&dvandigalankar

Bild 19. Fragor om indirekt miljopaverkan &r samlade i ett block.
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Indirekt miljopiverkan

Indirekt miljopaverkan dr en negativ eller positiv fordndring 1 miljon som
uppkommer som ett resultat av att ndgon annan 4n myndigheten vidtar en atgard
som en foljd av att myndigheten har meddelat foreskrifter eller fattat ndgot annat
beslut, gett rdd, genomfort utbildning eller I1imnat information.

4b. Vilka av myndighetens aktiviteter har en betydande indirekt piverkan
pa miljon?
<FRITEXTFALT>

®Hj dlptext: Se resultat fran miljoutredningen. Exempel pa indirekt paverkan:
myndighetens beslut, miljdmalsarbetet, bidrag, utredningar, utbildning,
forskning, foreskrifter, tillsyn, tillstdnd, 6verklaganden, kalla externa parter till
moten som leder till resor. Upphandling redovisas under 4a eller 4b. Ge
aktiviteterna en id-beteckning som sedan anvinds for att koppla till mél, atgérder
och méluppfyllelse.

Sorteringsfraga

Ange inom vilka kategorier mal har upprittats for indirekt miljopaverkan:
Kérnverksamhet

Upphandling

Digitala mdten

Digitala tjanster

Ovrigt (beskriv i kommentar): <FRITEXTFALT>

OHjslptext: Detta &r en sorteringsfriga for att underlitta uppfoljningen.
Mal har upprittats inom foljande kategorier i syfte att fa en positiv effekt i
miljon som ett resultat av att ndgon annan &n myndigheten vidtar en atgérd:

e Kaérnverksamhet (verksamhet som foljer av myndighetens uppdrag, ex
larosétenas forskning, utbildning och samverkan, Ist provning och tillsyn,
meddelat foreskrifter, ge ut allménna rad, vagledning .... eller fattat
nagot annat beslut, gett rad, eller informationsarbete, besvarat remisser,
informationsarbete, samverkan med andra organisationer...regelgivning
(avser ¢j utbildning av egen personal som en del 1 miljéledningsarbetet)

e Upphandling

e Digitala mdten (anordna digitala mdten och ddrmed erbjuda andra att
delta digitalt dvs. ej resa till myndigheten)

e Digitala tjanster

e Ovrigt:

5b. Vilka mél har myndigheten uppriittat for aktiviteter med en indirekt
betydande paverkan pa miljon?

<FRITEXTFALT>

@Hjilptext: Exempel: Universitetet ska dka mangden forskning inom héllbar
utveckling under 2025 med 10 procent jamf{ort med foregdende dr. Myndigheten
ska oka mojligheten for externa parter att delta i mdten pd distans for att minska
antalet resor till myndigheten. Mal f6r miljokrav i upphandling redovisas under
Sa eller 5b. Ge respektive mal samma id som den aktivitet de kopplar till.
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6b. Vilka tgiirder har myndigheten vidtagit for att n4 malen for indirekt
miljopaverkan?
<FRITEXTFALT>

@Hjilptext: Exempel p4 4tgird for att nd mal for indirekt miljopaverkan:
Integrering av miljoinslag 1 nuvarande och nya forskningsprogram ska éka med
10 procent jamfort med 2024. Utbilda personalen i att halla digitala moten for att
minska externa parters resor till myndigheten. Atgirder for miljokrav i
upphandling redovisas under 6a eller 6b. Ge respektive atgird samma id som det
mal de kopplar till.

7b. Redovisa hur vil malen for indirekt miljopaverkan har uppfylits
<FRITEXTFALT>

OHjilptext: Ange for respektive miljomal for indirekt miljopaverkan om det har
uppnatts eller inte utifran angivna matt pa. Maluppfyllelse for upphandling
redovisas under 7a eller 7b. Ge beskrivningen av maluppfyllelsen for respektive
mal samma id som mélet.

Atgiirder — kunskap och IT

Pa denna sida rapporteras genomforda kunskapshojande atgarder till de anstillda
1 syfte att de ska kunna ta miljohénsyn i arbetet. Hir rapporteras ocksé genom-
forda informationstekniska dtgérder som syftar till att minska energi-
anvindningen och antalet tjansteresor. Se bild 20.

8. Vilka atgirder har myndigheten vidtagit for att ge de anstillda den
kunskap de behover for att ta miljohénsyn i arbetet?
<FRITEXTFALT>

Navigera formulis Milj5 adningsrapportering
Broméllakemmun A G tilleave

nfdrda kunskapshojande Atgarder il de anstallda i syfte att
Har rapporteras ocksd genemforda informationstekniska

Bild 20. I frdga 8 rapporteras atgérder for att hoja medarbetarnas miljokompetens och i fraga 10
och 11 hur IT har anvénts for att minska energianvandningen respektive antalet tjansteresor.
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OHjilptext: Redovisa genomforda atgarder under dret for att ge de anstillda
miljokunskap. Det kan t.ex. vara dterkommande grundlédggande
miljéutbildningar, anordnade seminarier med miljotema samt riktade
utbildningar till specifika grupper, t.ex. utbildning for upphandlare i att stélla
miljokrav och for handldggare i hur milj6 kan vigas in i verksamhetens 16pande
arbete. Det kan ocksa vara utbildning av personalen i att hélla digitala moten.

9. P4 vilket siitt har myndigheten anvint informationsteknik i syfte att
minska sin energianvindning?

<FRITEXTFALT>

@Hjilptext: Exempel: IT-system for att styra och reglera belysning, virme,
ventilation, energieffektivisering i utrustning m.m. Ange ocksa om miljokrav

(energikrav) stéllts i samband med upphandlingar som t.ex. upphandling av IT-
drift.

10. Pa vilket séitt har myndigheten anviint informationsteknik i syfte att
minska antalet tjéinsteresor?
<FRITEXTFALT>

OHjilptext: Exempel: Digital métesteknik i form av telefon-, webb- och
videomoten som kan ha minskat behovet av tjénsteresor.

Kommentar

I fraga 11 finns majlighet att [imna kommentarer om del 1 i rapporteringen, se
bild 21.

Havigsraformular il ledningsrapportering B
Broméllakommun # Glsiloaka

Kommentar

Hidvindigalnkar

Bild 21. Kommentarer kan ldmnas om miljéledningssystemet, de 1 1 i rapporteringen.

11. Kommentar om del 1 i redovisningen
<FRITEXTFALT>

@Hjalptext: Hir kan vid behov kommentar limnas for del 1 i redovisningen.
Det kan t.ex. gilla om era faststdllda mal for resande enligt uppdraget i
regleringsbrevet 2022 om minskade utsldpp fran tjansteresor (mal for 2025 i
forhdllande till 2019 pd ett sdtt som leder till minskad miljé och klimatpaverkan)
ar inarbetade 1 miljoledningssystemet och slutredovisas 1 ar, miljocertifieringens
omfattning, ovrigt som forklarar redovisade uppgifter, koppling till de nationella
miljokvalitetsmalen, FN:s globala mél for héllbar utveckling, klimatmaélen etc.
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Del 2 Uppfoljning av miljéledningsarbetets effekter

I del 2 ingér att rapportera uppfoljningen av miljoarbetets effekter inom tre
omraden; tjdnsteresor och dvriga transporter, energianvindning och miljokrav 1
upphandling enligt bilagan i Férordning (2009:907) om miljéledning i statliga
myndigheter, se bild 22. Inom omradet uppfoljning av miljokrav i upphandling
ingér ocksa uppfoljning enligt Férordning (2014:480) om myndigheters inkdp av
energieffektiva varor, tjdnster och byggnader.

]
Navigera formulr ::E:;::::E:‘m;:‘od-rmg # Ghsilbake m
o Del 2. Uppfdljning av miljéledningsarbetets
effekter

Nidyindiga linkar

Bild 22. Startsida for effektuppfoljning inom omrédena tjansteresor och andra transporter,
energianvandning och miljokrav i upphandling.

Vigledning finns pa webbsidan for den drliga rapporteringen,
https://www.naturvardsverket.se/vagledning-och-stod/miljomal-och-
miljoledning/miljoledning-i-staten/arlig-rapportering-for-miljoledning-i-staten/.



https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forordning-2009907-om-miljoledning-i-statliga_sfs-2009-907/
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forordning-2009907-om-miljoledning-i-statliga_sfs-2009-907/
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forordning-2014480-om-myndigheters-inkop-av_sfs-2014-480/
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forordning-2014480-om-myndigheters-inkop-av_sfs-2014-480/
https://www.naturvardsverket.se/vagledning-och-stod/miljomal-och-miljoledning/miljoledning-i-staten/arlig-rapportering-for-miljoledning-i-staten/
https://www.naturvardsverket.se/vagledning-och-stod/miljomal-och-miljoledning/miljoledning-i-staten/arlig-rapportering-for-miljoledning-i-staten/
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Tjiinsteresor och ovriga transporter

Navigeraformular Milj3ledningarappartering
Brombliakemmun # Glullbeka

Tjénsteresor och Ovriga transporter

Utslapp fran tjansteresor och transport
11 Utslapp av koldioxid i kilogram, totalt och per drearbetskraft uppdelat per fordonasiag (1.1),
sammanlagt {1.2) och fran flygresor over somil (1.3)

laFlygreserundersomil O
Mangd CO; Mangd GO, per drsarbetskraft

Nadvandiga lankar

11b Bilresor @
Mangd 00, Mangd GO, per &rsarbetskraft

1 Tagresor ©
Mangd CO, Mangd CO, per drsarbetskrat

11d Bussrasor ©
Mangd CO; Mangd GO, per drsarbetskraft

11 Maskiner och dvrigafordon ©

ke ke
Nodvindigalnkar 13Flygresor sversomil O
Mangd CO, Mangd CO; per drsarbetskraft
kg kg
1 kol dioxid 1 gresor Svar 60 mil) ©
Ma 0, per &
kg L4

Summering av utslapp fran tjansteresor (1.1a-d och 1.3)

Alla fordonssiag ovan, exklusive 11 Maskiner och ovriga fordon.
Kk 0 ke

Bild 23. Registrering av total miangd koldioxidutslapp uppdelat pa olika fordonsslag.

Har rapporteras myndighetens koldioxidutslépp fran tjansteresor och dvriga
transporter genom att registrera totala vérdet, i kilo koldioxidutslipp, for
respektive kategori, se bild 23. Summeringar och utrdkningar av kg CO; per
arsarbetskraft pa raderna 1.1-1.3 sker automatiskt utifrdn rapporterat antal
arsarbetskrafter under Basfakta (Del 1. Miljoledningssystem).

Till stod for att rikna ut koldioxidutslépp fran tjansteresor och dvriga transporter
finns ett verktyg for berékning, Berékna koldioxidutsldpp
(naturvardvardsverket.se).



https://www.naturvardsverket.se/vagledning-och-stod/miljomal-och-miljoledning/miljoledning-i-staten/arlig-rapportering-for-miljoledning-i-staten/#E-1429156060
https://www.naturvardsverket.se/vagledning-och-stod/miljomal-och-miljoledning/miljoledning-i-staten/arlig-rapportering-for-miljoledning-i-staten/#E-1429156060
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1.1 Utsléipp av koldioxid i kilogram, totalt och per arsarbetskraft uppdelat
per fordonsslag (1.1), sammanlagt (1.2) och fran flygresor éver 50 mil (1.3).

1.1 a Totalt antal kilo koldioxidutslipp fran flygresor under 50 mil: <x> kg.

OHjilptext: Avser bade in- och utrikes. For lingre flygresor dér etapper ar
under 50 mil, t.ex. vid mellanlandning, redovisas koldioxidutsldppen for de
etapperna hér.

1.1 b Totalt antal Kilo koldioxidutslapp fran bilresor som gors i tjinsten:
<x>kg.

OHjilptext: Tjansteresor med bil och minibuss ér transport av egen personal i
verksamhetsrelaterat syfte fran plats A till B for tjansteutovning vid punkt B,
t.ex. moten, utbildning, platsbesok (inkl. tillsynsbesdk), rutinartat besdk av fast
driftstille. Aven taxiresor ingér. Uppgifter om bilresor kan fas ur korjournal,
tekniskt system eller leverantor. Utslépp fran bil som anvinds som arbetsredskap
under pagdende myndighetsutdvning, till exempel patrullering, redovisas under
e) Maskiner och 6vriga fordon.

1.1 ¢ Totalt antal kilo koldioxidutsldpp fran tagresor: <x> kg.

OHjélptext: Tagresor inkluderar dven tunnelbana och sparvig. Utsldppet av
koldioxid &r jamforelsevis mycket litet. Majoriteten myndigheter har ett totalt
utslédpp som understiger 1 kg/arsarbetskratft.

1.1 d Totalt antal kilo koldioxidutsldpp fran bussresor: <x>kg.

OHjélptext: Bussresor avser kollektivtrafik eller andra lingre bussresor. Det kan
t.ex. vara regiontrafiken, langfdrdsbussar eller bussar till och fran flygplatser.
Aven utsldpp frén personresor med firja, med eller utan bil, redovisas hir.

1.1 e Totalt antal kilo koldioxidutslipp frian maskiner och 6vriga fordon:
<x> kg.

®Hj alptext: Maskiner och dvriga fordon avser drift eller anvdndning av t.ex.
motorredskap, terrangmotorfordon, lastbilar, fartyg/bétar, luftfartyg (flygplan,
helikopter etc.) eller svévare for att utfora arbete eller att transportera gods eller
personer som inte tillhor myndigheten. Utsldpp som genereras fran drift av
firjerederier, exempelvis Trafikverkets Férjerederi, rapporteras hir. Aven
koldioxidutslapp frén maskiner och dvriga firdmedel, inkl. personbilar, som
myndigheten anvénder som arbetsredskap vid pagdende myndighetsutovning,
t.ex. vid patrullering, eftersok, 6vervakning eller pagaende tillsyn (ej
tjdnsteresa), rapporteras hér.

1.2 Sammanlagda utsliapp av koldioxid 1.1 a-e (exklusive flygresor éver 50
mil).

@ H; dlptext: Sammanlagda utslipp av koldioxid, totalt och per drsarbetskraft.
Exkluderat flygresor éver 50 mil.

1.3 Totalt antal kilo koldioxidutsliapp frin flygresor éver 50 mil: <x> kg.

@ Hjélptext: Avser bade in- och utrikes resor. For flygresor dir etapper dr under
50 mil, t.ex. vid mellanlandning, redovisas koldioxidutsldppen for de etapperna
under 1.1 a.

Summering av utslidpp fran tjinsteresor

I denna summering ingar utsldppen fran alla fordonsslag (1.1a-d och 1.3) utom
maskiner och dvriga fordon (1.1e). Summeringen gors automatiskt utifran det ni
har redovisat for respektive fardmedel.
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1.4 Beskrivning av insamlat resultat
Registrering av hur uppgifterna har tagits fram och eventuella problem och
luckor i materialet &r viktig information for att tolka resultatet, se bild 24.

° Beskrivining av insamlat resultat

Beskriv vad som paverkat resultatet i positiv eller negativ riktning.

Bild 24. Uppgifter som beskriver resultatet &r viktigt bade for att tolka resultatet och vid
jamforelser mellan olika ar.

1.4 a Beskriv vad som har paverkat resultatet i positiv eller negativ
riktning.

Paverkan pa resultatet i positiv riktning

<x> Organisationsfordndringar <x>Trender = <x> Nya uppdrag
<x> Nya mitmetoder <Ovrigt, beskriv i kommentar>
Kommentar <FRITEXTFALT>

®Hj dlptext: Om resultatet har paverkats positivt (minskad miljopdverkan) av
organisationsforidndringar, trender, nya uppdrag, nya matmetoder eller nagot
ovrigt, ange vad och vilken paverkan fordandringen har haft.

Paverkan pa resultatet i negativ riktning

<x> Organisationsfordndringar <x>Trender = <x> Nya uppdrag
<x> Nya mitmetoder <Ovrigt, beskriv i kommentar>
Kommentar <FRITEXTFALT>

@Hjilptext: Om resultatet har paverkats negativt (6kad miljépaverkan) av
organisationsfordndringar, trender, nya uppdrag, nya matmetoder eller nagot
ovrigt, ange vad och vilken paverkan fordandringen har haft.



2025-12-15
24(43)

1.4 b Beskriv eventuella problem och luckor i materialet samt hur och nir
myndigheten planerar att atgirda dessa

<FRITEXT>

@Hjilptext: Kan t.ex. handla om ofullstindig statistik fran resebyran eller annan
leverantor av uppgifter.

1.5 Hur ér uppgifterna framtagna?

<x> Eget uppfoljningssystem <x> Leverantorsuppgifter — <x>
Uppskattning (forklara pa vilket sitt i kommentarsfaltet)
<FRITEXTFALT>

OHjilptext: Ange om siffrorna kommer frén resebyra, ekonomiavdelning
(t.ex. tjansteresor med egen bil) eller har uppskattats. Vid val av alternativet
"Uppskattning’ dr det obligatoriskt att forklara hur uppskattningen har gjorts
och/eller vilken metod som har anvints. Specificera vilket fairdmedel eller
arbetsredskap/maskin som avses.

1.6 Uppfoljningsmatten i svaren pa friagorna ir baserade pa:
<x> Schablon som Naturvardsverket tillhandahéller

<x> uppgifter som har tagits fram pa annat satt, beskriv i kommentar
Kommentar: <FRITEXTFALT>

@Hjilptext: Om detta skiljer sig mellan uppfoljningsmatten, ange vad som
géller for respektive matt. Vid val av alternativet *Uppgifter har tagits fram pa
annat sitt’ dr det obligatoriskt att forklara hur rapporterade uppgifter har tagits
fram.
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Energianvindning

Energianvindningen i och utanfor lokaler registreras separat pa denna sida, se
bild 25. Energianvéndning i lokaler utgors av verksamhetsel och 6vrig energi-
anvindning och ska rapporteras for lokaler som virms upp till minst 10 grader
vilket motsvarar Atemp och géller bade kontor och 6vriga lokaler. Kategorin
Ovrig energianvindning utgors av fastighetsel, virme och kyla. Om ni inte har
tillgdng till den uppdelningen kan ni gora en uppskattning (jJamfor med
eventuellt genomford energideklaration) alternativt redovisa summan under
viarme som i de flesta fall utgér den storsta kategorin. Beskriv hur ni har gjort i
tillhorande fritextfalt 2.7.

Navigera formulir Miljsledningsrapportering
Broméliakommun # Gl tilbsks

Energianvindning

och P
ilket motsvarar Atemp och galler bide kontor och ovriga

Ominmatat varde avviker mycket frin genomsnittsmyndigheten visas en varning. Dukan ga
vidare men bor kontrollera att det inmatade vardet ar korekt. Se hjalptexten for mer
information

Den arliga totala wandningen i KWh per kategori registreras. Utrakningar av

atmeter (m?) sker automatiskt utifran registrerat antal

Nédvindiga linkar

ikilowattimmar (kWh) totalt,

erksamhetsel - arligenergi
per arsarbetskraft och per kvadratmeter (m2)
Verksamhetsel O

Wwh o KWh/A.a. c Kwh/m*

2.1b) Ovrigenergi; dning - drligenerg dning i kilowattimmar
(kWh) totalt, per arsarbetskraft och mer kvadratmeter (m2)

Fastighetsel O

Kh 33,333 KWh/.a sa KWI/m

Virme ©

Wh o« KWhA.a a18s KWh/m*

33gen ih 6592 Kwatvi.a 1518 KWtm

Bild 25. Registrering av energianvindningen i totalt antal kilowattimmar uppdelat i
verksamhetsel och fastighetsel.

Om inmatat virde avviker mycket fran genomsnittsmyndigheten visas en
varning. Du kan ga vidare men bor kontrollera att det inmatade vérdet dar korrekt.
Se hjdlptexten for mer information.

Den arliga totala energianvdandningen 1 kWh per kategori registreras.
Utrdkningar av kilowattimmar (kWh) per kvadratmeter (m2) sker automatiskt
utifrdn registrerat antal kvadratmeter under Basfakta.


https://www.boverket.se/sv/om-boverket/publicerat-av-boverket/fragor--svar/bbr-boverkets-byggregler/avsnitt-9-energihushallning/atemp/vad-ar-atemp-for-nagot/

2025-12-15

26(43)

Verksamhetsel

Avser el som anviénds for verksamhetens utrustning bade i kontorslokaler och
andra verksamhetslokaler som uppfyller Atemp.

2.1a Arlig energianvindning i kilowattimmar (kWh) totalt, per rsarbetskraft och
mer kvadratmeter (m?).

2.1 a Verksambhetsel: <x> kWh

@Hjilptext: Verksamhetsel ér el som anvinds for verksamhetens utrustning, till
exempel belysning, datorer, kopiatorer, kyl-/frys och andra apparater. Oftast
ingdr inte ventilation, pumpar osv. (detta dock beroende av verksamhetens art).
Rapporterad anvdndning verksamhetsel for ar 2020 var i genomsnitt knappt 50
kWh per kvadratmeter. Verksamhetsel omfattar inte enbart kontorslokaler utan
dven andra verksamhetslokaler som uppfyller Atemp.

Kontrollvirden som anvinds i systemet:

Verksambhetsel (avser lokaler) undre grins kwh/m?: 30

Verksamhetsel (avser lokaler) évre grins kwh/m?: 120

2.1 b Ovrig energianvindning

Avser fastighetsel, virme och kyla. Genomsnittlig energianviandning (el totalt,
energi for uppvarmning och kyla) for en kontorslokal &r enligt
Energimyndighetens studier ca 200 kWh per kvadratmeter och ar. Ungefar
hélften utgors av el och hilften av virme och kyla.

2.1b Arlig energianvindning i kilowattimmar (kWh) totalt, per &rsarbetskraft
och per kvadratmeter (m?).

Fastighetsel: <x> kWh

®Hjéilptext: Fastighetsel dr el som anvénds av utrustning som betjénar hela
fastigheten, till exempel ventilationsflaktar och belysning 1 trapphus.

Virme: <x> kWh

OHj dlptext: Genomsnittlig virmeanvandning for en lokal (som uppfyller
Atemp) dr ca 100 kWh per kvadratmeter.

Kontrollvdarden som anvénds 1 systemet:

Ovrig virme undre grins kwh/m?: 80

Ovrig virme dvre grins kwh/m?: 200

Kyla: <x>kWh
®Hjéilptext: Precis som for viarme kan energi anvidndas for kyla.

Energianvindning utanfor lokaler

En del myndigheter har en stor del av sin energianvdandning utanfor lokalerna
och ska redovisa den hér, se bild 26.

Energianvandning utanfor lokaler
av sin enes

Endel myndigheter har en stor del av sin energianvandning utanfor lokalerna och ska redovisa

den har.

gianvandning utanfor lokaler, kWh:

Bild 26. Energianvindningen utanfor lokaler rapporteras separat och kopplar inte till registrerat
antal kvadratmeter lokalyta.
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Energianviindning utanfor lokaler: <x> kWh.

Beskriv vilken typ av energianvindning utanfor lokaler som avses:
<FRITEXT>

OHjilptext: Det kan t.ex. vara nir bétar kopplas éver till elférsorjning vid kaj,
laddning av elfordon eller utrustning och maskiner.

Normalarskorrigering

Fragan om normalarskorrigering av rapporterad miangd energianvéndning for
vérme bidrar till tolkningen av resultatet, se bild 27.

Normalarskorrigering

Bild 27. Vid rapporteringen anges om viarmeforbrukningen dr normalarskorrigerad.

2.2 Ar virmeforbrukning normalirskorrigerad?

<x>Ja <x>Nej <x> Delvis

OHjilptext: Normalarskorrigering gors for att kunna gora rittvisa jamforelser
av varmeforbrukningen mellan olika &r oberoende av den aktuella
utomhustemperaturen. Fastighetsdgaren kan bidra med uppgift om
varmeforbrukningen &r normalérskorrigerad eller e;j.

Andel fornybar energi, krav pd produktionsspecificerad fornybar el m.m.

Pé sidan rapporteras andelen fornybar el, om krav har stillts pa
produktionsspecificerad fornybar el och om energianvandningen har minskat
som ett resultat av samverkan med fastighetségaren, se bild 28.

° Andel fornybar energl
L ane

Navigera formulir Registrera an

Nadvindigalinkar 25 Har energianvandningen minskat som ett resultat av samverkan med myndighetens

Bild 28. Pa sidan finns frdgor om andelen fornybar el, krav pa produktionsspecificerad férnybar
el och minskad energianvédndningen som ett resultat av samarbete med fastighetségaren.
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Andel fornybar energi av den totala energianvindningen (anges i procent)
Registrera andelen fornybar energi av totala energianvindningen per kategori.
Utifran dessa vérden rdknas den sammanlagda andelen ut automatiskt.
Verksamhetsel <x> % fornybart

Fastighetsel <x> % fornybart

Virme <x> % fornybart

Kyla <x> % fornybart

Utanfor lokaler <x> % fornybart

OHjlptext: Fornybar energi ér el och virme som har producerats med
vattenkraft, biobrinsle, vindkraft, solkraft, vagkraft eller geotermisk energi. Alla
elleverantorer har enligt EU-direktiv skyldighet att tillhandahalla information
om andel fornybar energi. Torv rdknas inte som fornybar i1 det har
sammanhanget.

2.3 Sammanvigd andel fornybar energi: <x> procent

Myndighetens sammanlagda andel fornybar energi i procent riknas ut
automatiskt. Utifrdn registrerad energianviandning i kWh per kategori (fraga 2.1)
och andelen fornybar el per kategori (fraga 2.3) ridknas antal kWh fornybar
energi ut for respektive kategori. Andelen fornybar energi utgér summan av
kWh for kategorierna delat med totala energianvindningen.

2.4 Har krav stiillts pa produktionsspecificerad fornybar el i myndighetens
gillande avtal?

<x>Ja <x>Nej <x> Delvis

OHjilptext: Hjilptext: Med produktionsspecificerad el menas el som kommer
fran en specificerad produktionskilla med specifik information om hur elen har
producerats och vilken inverkan elproduktionen har pd miljon.
Produktionsspecificerad el kan harledas med hjilp av exempelvis
ursprungsgarantier. Ursprungsgarantier ér ett elektroniskt certifikat som visar
hur elen dr producerad.

2.5 Har energianvindningen minskat som ett resultat av samverkan med
myndighetens fastighetsigare?

<x>Ja <x>Nej

Om ja, beskriv vilka atgirder som har genomforts som ett resultat av
samarbetet med fastighetsigaren: <FRITEXT>

®Hjéilptext: Har myndigheten exempelvis tecknat grona hyresavtal, eller har
myndigheten minskat energianvdndningen genom annat samarbete eller
samverkan med sin hyresvird exempelvis genom energi/miljogrupp dér
representanter for myndighet och hyresvird ingdr. Samverkan kan vara l6pande
men frdgan géller om minskningen 1 energianvdndning har skett under det ar
som rapporteringen avser. Kommentera i samband med rapporteringen vad som
avses och dven om minskningen bara avser vissa lokaler.

OHjilptext: En 4tgird kan exempelvis vara installation av energieffektivare
teknik, bildande av en gemensam energi-/miljogrupp eller att en strategi for att
minska energianvdndningen tas fram gemensamt av myndighet och hyresvird.
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Beskrivning av insamlat resultat

Registrering av hur uppgifterna har tagits fram och eventuella problem och
luckor 1 materialet ar viktig information for att tolka resultatet, se bild 29.

Beskrivning av insamlat resultat
Beskriv vad s

d som paverkat resultatet i positiv eller negativ riktning,

Bild 29. Uppgifter som beskriver resultatet dr viktigt bade for att tolka resultatet och vid
jamforelser mellan olika ar.

2.6 a Beskriv vad som har piverkat resultatet i positiv eller negativ riktning
Paverkan pa resultatet i positiv riktning

<x> Organisationsfordndringar <x> Trender <x> Nya uppdrag

<x> Nya mitmetoder <Ovrigt, beskriv i kommentar>

Kommentar <FRITEXTFALT>

®Hj dlptext: Om resultatet har paverkats positivt (minskad miljopdverkan) av
organisationsforidndringar, trender, nya uppdrag, nya médtmetoder eller nagot
ovrigt, ange vad och vilken paverkan fordandringen har haft.

Paverkan pa resultatet i negativ riktning

<x> Organisationsfordndringar <x> Trender <x> Nya uppdrag
<x> Nya mitmetoder <Ovrigt, beskriv i kommentar>

Kommentar <FRITEXTFALT>

®Hj alptext: Om resultatet har paverkats negativt (6kad miljopaverkan) av
organisationsfordndringar, trender, nya uppdrag, nya miatmetoder eller nagot
ovrigt, ange vad och vilken paverkan fordndringen har hatft.
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2.6 b Beskriv eventuella problem och luckor i materialet samt hur och nér
myndigheten planerar att atgirda dessa
<FRITEXT>

OHjilptext: Exempel: byte av lokaler och/eller fastighetsigare, svarigheter att
fa fram data.

2.7 Hur ar uppgifterna framtagna?

<x> Eget uppfoljningssystem  <x> Leverantdrsuppgifter <x> Uppskattning
(forklara pa vilket satt)

Ange i fritextféltet vilken energianvdndning som avses for valt alternativ:
<FRITEXTFALT>

®Hjéilptext: Ange om uppgifterna kommer fran eget uppfoljningssystem,
leverantor och/eller har uppskattats. Ange i fritextfiltet vilken energianvindning
som avses for valt alternativ. Vid val av alternativet *Uppskattning’ ar det
obligatoriskt att forklara hur uppskattningen har gjorts och/eller vilken metod
som har anvints. Kommentera om egna méatningar har genomforts eller om
energianviandningen har uppskattats genom t.ex. anvindningstid och
energiforbrukning.
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Miljokrav i upphandling

Uppgifter om myndighetens upphandlingar och avrop under det verksamhetsér
som rapporteringen avser ska registreras. Detta innebdr att alla upphandlingar
med avtal tgcknade under detta ar ska redovisas, bade totalt och de med stéllda
miljokrav. Aven direktupphandlingar tas med. Se bild 30.

Navigeraformulir Ml ledningsrappartering
Broméllakommun # Gl tilsas

Miljokrav i upphandlingar

Har redovisas uppgifter om myndighetens upphandlingar och avrop under arat. Samtliga

& 2023, Lotall och med stallda miljokray, ska

e ska redovisas dd de inte representerar
nagot vitrde Torrin sjillva avr epen gors, Undantag fran detta kan goras i de fall manga smd
inkop gors lopande mot ett avtal, t.ex. resor. | dessa redovisas det uppskattade avtalsvardat, for
aktuellt rapporteringsar.

| avrop med miljokray ingdr bade de som gors mot ramavtal som redan innehdller miljokrav och

I ¥ deav

sialy stalltylter liokav. ska omfalla aviop
’ tal samt Irhin de statliga ramavtalen.

med den 1 juli 2014 ska

liga direktup
hos den upphandlande myndighe ten. Del bar darfer finnas information att tillgh om dtminstone
alla ingar over 100 000 kr Om det finns n om

gar tver 100000 kr dokumenteras

direktupphandlingar under 100 000 kr dar miljokrav stalits bor aven dessa tas med i
redovisningen.
E

Nadvindigalinkar

Bild 30. Ledtexten pa sidan om Miljokrav i upphandling beskriver vilka upphandlingar som ska
rapporteras.

Observera att virdet av egna upphandlade ramavtal inte ska redovisas dé de inte
representerar ndgot virde forrédn sjdlva avropen gors. Undantag fran detta kan
goras 1 de fall manga sma inkp gors 16pande mot ett avtal, till exempel resor. I
dessa redovisas det uppskattade avtalsvirdet, for det ar rapporteringen avser.

I avrop med miljokrav ingér bade de som gdrs mot ramavtal som redan
innehaller miljokrav och de avrop diar myndigheten sjdlv stéllt ytterligare
miljokrav. Redovisningen ska omfatta avrop fran bade myndighetens egna
ramavtal och de statliga ramavtalen. Till stdd for miljokrav i ramavtal

se sammanstéllning 6ver ramavtal med eller utan miljokrav Rapportering:
milj6ledning i staten - Avropa.se

Fran och med den 1 juli 2014 ska samtliga direktupphandlingar éver 100 000 kr
dokumenteras hos den upphandlande myndigheten. Det bor darfor finnas
information att tillgd om &tminstone alla upphandlingar éver 100 000 kr
(exklusive moms). Om det finns dokumentation om direktupphandlingar under
100 000 kr dér miljokrav stéllts bor dven dessa tas med 1 redovisningen. Se Om
offentlig upphandling|

Exempel pa vad som avses med miljokrav: Miljokrav kan vara krav som stélls
pa leverantdrernas miljoledningssystem, energianvdndning, farliga dmnen,
materialval, dtervinningskrav, livslangd med mera. Miljokrav kan ha stillts som
kvalificeringskrav, obligatoriska krav, tilldelningskriterier eller kontraktsvillkor.
Se Hallbar upphandling

I denna del ingar ocksé fragor (3.2 och 3.3) som &r en uppfoljning enligt
Forordning (2014:480) om myndigheters inkdp av energieffektiva varor, tjinster
och byggnader.



https://www.avropa.se/upphandlingar/vara-fokusomraden/hallbarhet/rapportering-miljoledning-i-staten/#:~:text=Mer%20information%20om%20den%20%C3%A5rliga%20rapporteringen%20inom%20ramen,varje%20%C3%A5r%20redovisa%20sitt%20milj%C3%B6ledningsarbete%20f%C3%B6r%20f%C3%B6reg%C3%A5ende%20verksamhets%C3%A5r.
https://www.avropa.se/upphandlingar/vara-fokusomraden/hallbarhet/rapportering-miljoledning-i-staten/#:~:text=Mer%20information%20om%20den%20%C3%A5rliga%20rapporteringen%20inom%20ramen,varje%20%C3%A5r%20redovisa%20sitt%20milj%C3%B6ledningsarbete%20f%C3%B6r%20f%C3%B6reg%C3%A5ende%20verksamhets%C3%A5r.
https://www.upphandlingsmyndigheten.se/om-offentlig-upphandling/
https://www.upphandlingsmyndigheten.se/om-offentlig-upphandling/
https://www.upphandlingsmyndigheten.se/om-hallbar-upphandling/
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forordning-2014480-om-myndigheters-inkop-av_sfs-2014-480/
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forordning-2014480-om-myndigheters-inkop-av_sfs-2014-480/
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Andel upphandlingar med miljokrav

Andelen upphandlingar riknas ut automatiskt genom att totala antalet
upphandlingar registreras respektive antalet med miljokrav, se bild 31.

3.1 Andel upphandlingar och avrop diir miljokrav stillts av det totala antalet
upphandlingar och avrop

Totaltantal ® Antal med miljékrav ® Andel med miljékrav

53 st st 0 %

Bild 31. Antalet upphandlingar med miljokrav av totala antalet upphandlingar ger andelen
upphandlingar med miljokrav.

3.1 Andel upphandlingar och avrop dir miljokrav stillts av det totala
antalet upphandlingar och avrop.

Totalt antal: <x> st
Antal med miljokrav: <x> st
Andel med miljokrav: <x> procent

@Hjilptext dir miljokrav stillts:

Redovisa antal direktupphandlingar, upphandlingar 6ver direktupphandlings-
vérdet och avrop fran ramavtal, bade statliga och egna, under aret diar miljokrav
har stéllts. Bade avrop fran ramavtal med befintliga miljokrav och myndighetens
egna stillda miljokrav i avrop ska redovisas. Antal upphandlade ramavtal ska
inte tas med utan antalet avrop mot ramavtal. Undantag kan goras dd manga sma
avrop sker lopande mot ett avtal, t.ex. resor, da rapporteras detta som endast en
upphandling.

Har inga upphandlingar eller avrop med miljokrav genomforts under dret ska 0
anges 1 svarsrutan.

@Hjlptext totala antalet: Antal direktupphandlingar, upphandlingar dver
direktupphandlingsvérdet och avrop fran ramavtal under aret. Antal upphandlade
ramavtal ska inte tas med utan antalet avrop mot ramavtal. Undantag kan goras
dé manga sma avrop sker 16pande mot ett avtal, t.ex. resor, da rapporteras detta
som endast en upphandling dvs. som ett avrop mot ramavtalet.
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Upphandlingar over troskelvirdet ddr energikrav stdllts

Fraga 3.2 om antal upphandlingar 6ver troskelvérdet ingar 1 uppfoljningen av
forordning (2014:480) om myndigheters inkdp av energieffektiva varor, tjdnster
och byggnader, se bild 32.

Antal upphandlingar dver tréskelvardet ©

st

Kommentar till redovisningen av antal upphandlingar dver troskelvardet:

Om krav enligt férordningen om statliga myndigheters inkdp av energieffektiva varor, byggnader och
tjanster inte har stallts vid upphandlingar dver troskelvardet, ange skélen férdet. ©

O Kostnadseffektivitet (0 Ekonomisk genomf&rbarheD O Hallbarhet i vidare bemarkelse

O Teknisk lamplighet O Tillracklig kenkurrens O Annat (beskriv i kommentarsfaltet)

Bild 32. Antalet upphandlingar over troskelvardet dér energikrav stéllts och om inte sddana krav
har stéllts, ange skalen for det.

3.2 Antal upphandlingar 6ver troskelvirdet dir energikrav enligt
forordningen (2014:480) om statliga myndigheters inkop av energieffektiva
varor, byggnader och tjinster har stillts:

<x> st

@Hjilptext: Avser antal upphandlingar ver troskelvirdet OCH med stillde
energikrav enligt forordning 2014:480.

Kommentar till redovisningen av antal upphandlingar over troskelvirdet:
<FRITEXT>

Om krayv enligt forordningen om statliga myndigheters inkop av
energieffektiva varor, byggnader och tjinster inte har stillts vid
upphandlingar dver troskelvirdet, ange skilen for det:

<x> Kostnadseffektivitet:

<x> Ekonomisk genomforbarhet:
<x> Hallbarhet i vidare bemairkelse:
<x> Teknisk ldmplighet:

<x> Tillracklig konkurrens:

<x> Annat: <FRITEXT>

Troskelvédrden for offentlig upphandling enligt LOU (lagen om offentlig
upphandling), som géller frdn 1 januari 2024 for statliga myndigheters
upphandling av:

- varor och tjénster: 1 546 202 kr
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- byggentreprenader: 59 880 179 kr

Troskelvédrden for offentlig upphandling enligt LUF (lagen om upphandling
inom forsorjningssektorerna) och LUFS (Lagen om upphandling pé forsvars-
och sékerhetsomradet), som géller fran 1 januari 2024 for statliga myndigheters
upphandling av:

- varor och tjinster: 4 789 982 kr

- byggentreprenader: 59 880 179 kr.

®Hj dlptext:

- Kostnadseffektivitet: inte lonsamt for myndigheten med hénsyn till varans eller
byggnadens energianviandning i ett livscykelperspektiv.

- Ekonomisk genomforbarhet: t.ex. saknas budget for att genomfora upphandling
eller avrop.

- Hallbarhet 1 vidare beméarkelse: andra hallbarhetsaspekter som exempelvis
biologisk mangfald, barnarbete, déliga arbetsforhdllanden m.m. véger tyngre.

- Teknisk lamplighet: saknas produkt som motsvarar behoven.

- Tillracklig konkurrens: for fa leverantdrer pd marknaden.

Nytecknande av hyresavtal eller inkop av byggnader

Myndigheten ska rapportera om man i samband med nytecknande av hyresavtal
eller inkdp av byggnad har stillt energikrav, se bild 33.

. 33 Har myndigheten stillt energikrav vid nytecknande av hyresavtaleller
Inkdp av byggnader?

Bild 33. Fraga om energikrav har stillts i ssmband med nytecknande av hyresavtal eller inkdp av
byggnad och om inte, skélen for det.

3.3 Har myndigheten stillt energikrav vid nytecknande av hyresavtal eller
inkop av byggnader?
<x>Ja <x>Nej, skilen anges nedan

®Hj alptext, Svara Nej om myndigheten inte har nytecknat hyresavtal eller kopt
byggnad under aktuellt verksamhetsar som rapporteras. Vélj Annat under skilen
och skriv: har inte nytecknat eller kopt byggnad under aret.

Om nej, ange skialen for det:

<x> Kostnadseffektivitet:

<x> Ekonomisk genomforbarhet:

<x> Héllbarhet i vidare bemirkelse:

<x> Teknisk ldmplighet:

<x> Tillracklig konkurrens:

<x> har inte tecknat nytt hyresavtal eller kopt byggnad sedan forordning
(2014:480) om statliga myndigheters inkdp av energieffektiva

varor, byggnader och tjénster infordes

<x> Annat: <FRITEXT>
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OHjilptext, om nej ange skilen: Det kan bero pa att det inte varit
kostnadseffektivt eller ekonomiskt hallbart att stilla dessa krav, att andra
héllbarhetskrav (t.ex. sociala krav) gér fore, att det inte &r tekniskt lampligt, inte
finns tillrdcklig konkurrens pa marknaden, eller att myndigheten inte har tecknat
nytt hyresavtal eller kopt ny byggnad sedan férordningen infordes. For
beskrivning av skélen se hjalptexten till fraga 3.2.

Ekonomiskt virde av upphandlingar och avrop

Andelen upphandlingar riknas ut automatiskt utifrin totala upphandlingsvirdet
registreras respektive vardet med miljokrav, se bild 34.

34 Ekonomiskt virde avregistrerade upphandlingar och avrop med
miljokrav av det totala virdet av registrerade upphandlingar och avrop per
ar

Totalavardet © Vardet med miljkrav © Andel med miljokra

Bild 34. Virdet av upphandlingar med miljokrav av totala upphandlingsvirdet ger andelen
upphandlingar med miljokrav.

3.4 Ekonomiskt virde av registrerade upphandlingar och avrop med
miljokrav av det totala virdet av registrerade upphandlingar och avrop per
ar.

Ange virdet av upphandlingar och avrop med miljokrav: <x> kr

Ange totala vardet av upphandlingar och avrop: <x> kr

OHjilptext dir miljokrav stillts: Redovisa vérdet for de upphandlingar och
avrop dir miljokrav har stdllts och som har genomforts under aret. Totala vardet
fylls i. Bade avrop frdn ramavtal med befintliga miljokrav och myndighetens
egna stillda miljokrav i avrop redovisas. Virdet av upphandlade ramavtal ska
inte redovisas dé de inte representerar ndgot virde forrédn sjilva avropen gors.
Undantag kan goras dd manga sma avrop sker 16pande mot ett avtal, t.ex. resor,
dé rapporteras det uppskattade avtalsvardet for aktuellt rapporteringsar.

Har inga upphandlingar och avrop med miljokrav genomforts under aret anges 0
1 svarsrutan.

OHjilptext totala virdet: Hir redovisas virdet for de upphandlingar och avrop
som har genomforts under éaret. Totala vérdet fylls i. Redovisningen ska omfatta
avrop frdn bade myndighetens egna ramavtal samt fran de statliga ramavtalen.
Observera att virdet av upphandlade ramavtal inte ska redovisas da de inte
representerar nagot virde forrdn sjdlva avropen gors. Undantag kan goras da
manga sma avrop sker I6pande mot ett avtal, t.ex. resor, da rapporteras det
uppskattade avtalsvirdet for aktuellt rapporteringsér.

Har inga upphandlingar eller avrop genomforts under aret anges 0 i svarsrutan.
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3.5 Beskrivning av insamlat resultat

Registrering av hur uppgifterna har tagits fram och eventuella problem och
luckor 1 materialet ar viktig information for att tolka resultatet, se bild 35.

Beskrivning av insamlat resultat
° Beskriv vad som har paverkal resultateti positiv eller negativ riktning,

Nédvandiga linkar

Nedvandiga lnkar 3,6 Hur &r uppgifterna framtagna? ©

............

jamforelser mellan olika ar.
3.5 Beskrivning av insamlat resultat

3.5 a) Beskriv vad som har paverkat resultatet i positiv eller negativ

riktning.

Positiv paverkan

<x> Organisationsfordndringar <x> Trender = <x> Nya uppdrag
<x> Nya mitmetoder <Ovrigt, beskriv i kommentar>

Kommentar <FRITEXTFALT>

@Hjilptext: Om resultatet har paverkats positivt (6kad andel
upphandlingar/upphandlingsviarde med miljokrav) av organisationsférandringar,
trender, nya uppdrag, nya matmetoder eller nagot 6vrigt, ange vad och vilken
paverkan fordndringen har haft. Det kan skilja sig frén &r till r nér det géller
karaktdren pa de upphandlingar som gors och mojligheten att stilla miljokrav.

Negativ paverkan

<x> Organisationsfordndringar <x> Trender <x> Nya uppdrag
<x> Nya mitmetoder <Ovrigt, beskriv i kommentar>

Kommentar <FRITEXTFALT>
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OHjilptext: Om resultatet har paverkats negativt (minskad andel
upphandlingar/upphandlingsvirde med miljokrav) av organisationsforandringar,
trender, nya uppdrag, nya mitmetoder eller ndgot dvrigt, ange vad och vilken
paverkan fordndringen har haft. Det kan skilja sig fran ar till ar nér det géller
karaktédren pa de upphandlingar som gors och mojligheten att stilla miljokrav.

b) Beskriv eventuella problem och luckor i materialet samt hur och nar
myndigheten planerar att itgiirda dessa
<FRITEXT>

OHjilptext: Exempelvis att myndigheten haller p att bygga upp ett nytt system
for registrering av upphandlingar. Ange nér myndigheten kommer att kunna fa
en helhetsbild av utférda upphandlingar under aret.

3.6 Hur ar uppgifterna framtagna?

<x> Eget uppfoljningssystem  <x> Leverantdrsuppgifter <x> Uppskattning
(forklara pa vilket sitt)

Ange i fritextféltet vilken uppgift som avses for valt alternativ:
<FRITEXTFALT>

OHjélptext: Beskriv metoden for att ta fram uppgifterna och eventuella
forbattringsbehov. De kan ha tagits fram via ett eget uppfoljningssystem
(diarieforingssystem eller annat elektroniskt system dir upphandlingar och avrop
registreras), via leverantorer (t.ex. rapporter fran en resebyra med uppgifter om
hur ménga avrop som gjorts av resor med tag och flyg under det sista
kalenderéret) eller genom en uppskattning. Vid val av alternativet
"Uppskattning’ dr det obligatoriskt att forklara hur uppskattningen har gjorts
och/eller vilken metod som har anvints.
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Frivilliga fragor
Den forsta fragan om antal Resfria/digitala moten kopplar till arbetet inom

REMM, resfria moten 1 myndigheter, se REMM f{0r béttre digitala moten 1
svenska myndigheter

Dessutom finns kompletterande fragor till avsnitten Energianvindning
respektive Miljokrav i upphandling.

Fragorna i denna del finns inte med i bilagan till férordning (2009:907) om
miljoledning i staten och dr ddrmed frivilliga att besvara, se bild 36.

L
o 1

Frivilliga fragor

Fragor om antal resfria méten

tal restria/digitals moten totalt och per hrsarbetakaaft ©

Nadvandiga lankar Forklaring till resultatet - antal digitala méten

Bild 36. Det finns 4 frivilliga frigor inom tre olika omraden; antal digitala moéten,
energianvandning samt miljokrav i upphandling.

Frdga om antal resfria/digitala méten

Antal resfria/digitala méten totalt och per arsarbetskraft
Antal: <x> st Antal/d.a: <x> st

®Hj alptext: Anvind helst data ur tekniska system. Ett mdte rapporteras bara en
ging, oberoende av antal deltagare. Om anvédndningen levereras 1 minuter,
anvind en métesldngd pd en timme/60 minuter som schablon for att berdkna
antal mdten. Rapportera alla digitala mdten oavsett om de ersitter ett fysiskt
mote eller inte. Skilet &r att det ofta 4r omojligt eller svért att avgora om det
digitala motet har ersatt en resa eller inte. Om det dr komplicerat att fa fram
uppgifter om antal digitala moten s gor en uppskattning, det ir béttre att dn att
inte redovisa alls. Myndigheten kan vélja att redovisa en delmingd av
totalantalet digitala moten, t.ex. enbart moten med tre eller fler
personer/uppkopplingar, vélja bort mdten kortare én t.ex. 30 sek (bl.a. test-
uppkopplingar) etc. Avgriansningen kan goras t.ex. utifran vad som ar lampligt
med avseende pd uppfoljning av myndighetens verksamhet eller mal. Beskriv i
fritextfdlt hur ni har réknat fram och avgrinsat antalet digitala moten.


https://www.remm.se/
https://www.remm.se/
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Forklaring till resultatet — antal digitala moten

Registrering av hur uppgifterna har tagits fram och eventuella problem och
luckor 1 materialet ar viktig information for att tolka resultatet, se bild 31.

Hur ir uppgifterna framtagna?

<x> Eget uppfoljningssystem  <x> Leverantdrsuppgifter <x> Annat
(forklara pa vilket satt)

Kommentar: <FRITEXTFALT>

®Hj alptext: Specificera hur uppgiften om antal digitala mdten ar framtagen.
Vid val av alternativet *Uppskattning’ dr det obligatoriskt att forklara hur
uppskattningen har gjorts och/eller vilken metod som har anvénts.

Digitala moten: Se REMM:s webbsida Uppf6ljning samt Fragor & svar

Beskrivning av insamlat resultat?
<FRITEXTFALT>

OHjilptext: Beskriv vad som har paverkat resultatet i positiv (kat antal digitala
mdten) eller negativ riktning (minskat antal digitala mdten), t.ex.
organisationsfordandringar, trender och eller nya uppdrag.

Beskriv eventuella problem och luckor i materialet samt hur och nér
myndigheten planerar att itgirda dessa
<FRITEXTFALT>

@Hjlptext: I de fall man kénner till att redovisade uppgifter inte r kompletta
beskrivs dessa luckor. Kanske har ett underlag inte inkommit 1 tid, varit mojligt
att fa fram etc.

Frdagor om energi

Tva frivilliga frigor handlar om energianvindning, se bild 37.

Felgor om energl

Bild 37. Den frivilliga frigan om energianvéndning &r om myndigheten har en strategi for sitt
energieffektiviseringsarbete.

Har myndigheten en strategi for sitt energieffektiviseringsarbete,
innefattande nuliigesanalys, mil samt handlingsplan med atgéirder, som
utgor grunden for energieffektiviseringsarbete?

Ja <x> Nej <x>

@Hjilptext: Stim av fragan med de inom myndigheten som arbetar med
energifragor.


https://www.remm.se/rad-och-stod/uppfoljning/
https://www.naturvardsverket.se/vagledning-och-stod/miljomal-och-miljoledning/miljoledning-i-staten/arlig-rapportering-for-miljoledning-i-staten/fragor-och-svar-om-rapporteringen/#E2065880148
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Producerar myndigheten egen fornybar energi?
Ja <x> Nej <x>

®Hiéilptext: Avser fornybar el och inte dieselaggregat eller liknande.

Om ja, hur mycket?
<x> kWh

OHjilptext: Hur manga kilowattimmar har producerats?

Specificera typ av energi
<FRITEXT>

®Hjéilptext: Exempelvis solel, solviarme, vindkraftsel osv.

Fragor om miljékrav i avrop

I denna del stélls fragan om ytterligare miljokrav har stéllts vid avrop mot
statliga ramavtal dér detta har varit mojligt, se bild 38. Information om det &r
mdjligt finns i dokumentation till ramavtalet pA www.avropa.se

Fragor om avrop

Bild 38. Fragan innebér en uppf6ljning om myndigheten vid avrop mot statliga ramavtal har
stéllt egna miljokrav, dér det har varit mojligt.

Har myndigheten vid avrop mot statliga ramavtal stillt miljokrav utover
ramavtalets krav, dir si har varit mojligt?
Ja <x> Nej <x>

OHjilptext: Egna miljokrav kan inte stillas vid avrop mot alla statliga ramavtal.
Pa hemsidan www.avropa.se finns information om vilka ramavtal som ar
mdjliga att vid avrop komplettera och precisera med ytterligare miljokrav

Om ja, ange vilka ramavtal det giiller, omfattning i kronor och antal, samt
vilka miljokrav som stallts
<FRITEXT>

®Hj dlptext: Specificera vilket ramavtal myndigheten har avropat fran,
omfattningen det ar som rapporteringen avser samt vilka miljokrav myndigheten
har stéllts utdver de som finns i1 ramavtalet.


http://www.avropa.se/
http://www.avropa.se/
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Ovrig information
Det gar att 1dmna Ovrig information till Naturvardsverket bade i textfélt och
genom att ladda upp filer, se bild 39.

Navigera formulir Miljglecningsrapportering N
Broméllakemmun M Gitillbaka B spana

Ovrig information

entuella komm: m lamnas Lill Naturvir deverket kommer inte med i

a innehilla all
ilerna fir vara max 10 ME styck

Hedvandigalankar

Bilagor

Eneller flera filer kanladdas upp och skickas in till Naturehrdsverket,

Dra ach slapp dokument hir

Bild 39. Information som liggs in i textfiltet pa sidan Ovrig information kommer inte med i
miljoledningsrapporten. Eventuell fil som laddas upp kommer att skickas in tillsammans med
miljoledningsrapporten.

Ovrig information
Eventuella kommentarer som lamnas till Naturvardsverket kommer inte med i
miljoledningsrapporten.

Det gér dven att ladda upp filer men observera att miljoledningsrapporten ska
innehalla all védsentlig information utan hénvisningar till andra dokument.
Filerna far vara max 10 MB styck och giltiga format ar .doc, .docx, .pdf och .odt.

Ladda upp filer
En eller flera filer kan laddas upp och skickas in till Naturvardsverket.

<Dra och slapp dokument har>
eller
Ladda upp dokument
Giltiga format: .doc, .docx, .pdf och otd.
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Slutgranska och skicka in rapport

Innan milj6ledningsrapporten skickas in till Naturvéardsverket kan den
forhandsgranskas pa skidrmen eller som en pdf-fil, se bild 40. Det gar dven att
vid behov ta bort bifogade filer i detta steg.

Navigera formular Miljsledningsrappartering
Lule tekniska universitet # Gitillbaka a

1. Miljgledning
Basfakta
SI ka och skickai
uLgranska ocn skickam
Certifiering, policy
Mal och atgarder | detta steg kan en rapport | pdf-format genereras och sparas lokalt for att exempelvis delas via
mejlinfor att den ska granskas och foredras for beslut. Viktigt att sakerstalla att rapporten ar
- Atgarder - kunskap o 1T komplett och att all information stammer innan den slutligen skickas in, vilket sker nar den 4r

beslutad av myndighetschefen, senast 22 februari. En av myndighetschefen undertecknad version
av rapporten ska i samband med att myndighetens arsredovisning ges in lamnas till det
departement myndigheten tillhor. Till Naturvardsverket racker det att skicka in rapporten via denna

- Kommentar del 1

2.Uppféljning effekter
e-tjanst
Tjinsteresar/transporter
Nar rapporten har skickats in gar ett bekraftelsemejl, med bifogad miljoledningsrapport och
Energianvandning eventuellt bifogade filer, till kontaktpersonens e-postadress som ar registrerad under
Milgokrav i upphandiing Kontaktuppgifter
Om ndgon av de fyra uppgifter (tva under Basfakta samt fraga 1och 3) som ar tekniskt

obligatoriska inte har besvarats eller kommentarer inte ar inlagda nar svarsalternativ kraver detta

kommer ett meddelande a

sas nedan och rapporten kan inte skickas in.

5. Slutgranskning

Bilagor
Nédvindiga lankar Foljande bilagor skickas in tillsammans med rapporten.
Frager och svar
D Tips infor digitala moten_1204.pdf ta bort

Ladda ner utkast &

Skicka in rapport B

Bild 40. Pa sidan for slutgranskning framgér det om svar saknas pa tekniskt obligatoriska fragor
samt namn pé eventuellt uppladdade filer.

I detta steg kan en rapport i pdf-format genereras och sparas lokalt {or att
exempelvis delas via mejl infor att den ska granskas och foredras for beslut.
Denna version dr mérkt med texten ’utkast’.

Viktigt att sidkerstélla att rapporten dr komplett och att all information stimmer
innan den slutligen skickas in, vilket sker nir den ar beslutad av myndighets-
chefen, senast 22 februari. En av myndighetschefen undertecknad version av
rapporten ska i samband med att myndighetens &rsredovisning ges in ldmnas till
det departement myndigheten tillhor. Till Naturvardsverket racker det att skicka
in rapporten via denna e-tjanst.

Naér rapporten har skickats in gar ett bekriftelsemejl, med bifogad miljélednings-
rapport (utan texten ’utkast’) och eventuellt bifogade filer, till kontaktpersonens
e-postadress som &r registrerad under Kontaktuppgifter.

Om négon av de fyra uppgifter (tvd under Basfakta samt fraga 1 och 3) som ér
tekniskt obligatoriska inte har besvarats eller kommentarer inte &dr inlagda nér
svarsalternativ kraver detta kommer ett meddelande att visas nedan och
rapporten kan inte skickas in.

Bilagor
Foljande bilagor skickas in tillsammans med rapporten.

Skicka in rapport (knapp)
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Firdigt
Nér miljoledningsrapporten har skickats in visas ett meddelande om att
rapporteringen dr genomford, se bild 41.

© Fardigt!

Rapporten och bifogade filer har nu skickats in till Naturvardsverket.
Rapporten registreras som inkoammen handling till Naturvardsverket
och du kammer att fa en bekraftelse pa att vi har mottagit rapporten
samt den slutliga rapporten skickad till e-postadressen:

jannica.haggbom@naturvardsverket.se

Ladda ner rapport o,

Tillbaka till startsidan 1t

Bild 41. Meddelandet Férdigt visas nér miljoledningsrapporten har skickats in till
Naturvérdsverket.

Miljoledningsrapporten och bifogade filer har nu skickats in till Naturvards-
verket och registrerats som inkommen handling. En bekréftelse pa att vi har
mottagit underlagen tillsammans med den slutliga rapporten och eventuellt
bifogade filer i pdf-format kommer att skickas till kontaktpersonens e-post-
adressen.



