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Anvandarmanual

E-tjansten for rapportering av
verksamhetsnivaer
och andringar av tilldelning

Denna manual innehaller instruktioner till Naturvardsverkets e-tjdnst for
rapportering av verksamhetsnivaer och édndringar av tilldelning.

Malgrupp som berdrs av e-tjansten:

e Foretrddare for verksamhetsutdvare vid stationdra anlédggningar
som ingar i EU ETS 1 Sverige

Verksamhetsutdvare som behdver anméla nedldggning av verksamhet
ska gora detta via denna e-tjdnst &ven om de inte ansokt om tilldelning.

BESOK: STOCKHOLM — VALLHALLAVAGEN 195
OSTERSUND — FORSKARENS VAG 5, HUS UB
POST: 106 48 STOCKHOLM

TEL: 010-698 10 00

FAX: 010-698 10 99

E-POST: REGISTRATOR@NATURVARDSVERKET.SE
INTERNET: WWW.NATURVARDSVERKET.SE
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1. Allmant om e-tjansten
1.1. E-tjianstens anvadndningsomrade

E-tjédnsten anvénds for att Idmna in foljande handlingar till Naturvardsverket:

e Arliga, verifierade verksamhetsnivérapporter.

e Verifierade datarapporter for nya deltagare! (dvs. tilldelningsansokningar).
e Anmélan om avsdgande av tilldelning.

e Anmélan om att en verksamhet upphort.

Du kan ldsa mer om de olika handlingarna och vilka andra forberedelser som
krévs infor inlimnandet i1 e-tjénsten i avsnitt 2 nedan.

Mer detaljerad information samt de gillande versionerna av alla relaterade
Excelmallar hittas p4 Naturvardsverkets webbplats (gé till fliken
Referensbibliotek).

1.2. Tekniska forutséattningar

1.2.1. Uppladdningsportal fér handlingar

Via e-tjansten laddas filer upp och skickas in till Naturvardsverket. Ni gor ett
inldmnande per anliggning. Behover ni skicka in handlingar for fler anldggningar
sa gor ni detta i separata inldimningar. Nér ni skickat in far ni en bekréftelse med
ert arendenummer via e-post.

1.2.2. Bank-ID fér inloggning och signering

For att anvidnda e-tjdnsten kréavs att uppgiftslamnaren innehar ett giltigt bank-1D.
Detta kan béade vara ett mobilt bank-ID eller ett bank-ID pa en dator.

Mer information om inloggningsalternativ och hur du skaffar mobilt bank-ID
hittas via ldnkarna pa e-tjdnstens inloggningssida.

1.2.3. Behandling av personuppagifter

Personuppgifter samlas in i samband med inldmnandet av handlingarna.
Naturvardsverket samlar aldrig in fler personuppgifter 4n vad som behdvs for
hanteringen av drendet. Du kan ldsa mer om var hantering av personuppgifter for
arenden som ror tilldelning av utslédppsrétter hir.

! Anldggningar som fick sitt forsta tillstédnd till utsldpp av vixthusgaser den 1 juli 2019 eller senare
raknas som nya deltagare under tilldelningsperioden 2021-2025. Nya deltagare kan ans6ka om
tilldelning av utsléppsrétter under tilldelningsperioden. Befintliga deltagare ansoker infor
respektive period. Nista sadant ansdkningstillfille intraffar &r 2024 (infor perioden 2026-2030).
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For att mojliggora kontroll av vem det &r som loggar in himtas foljande
information automatiskt vid inloggning via bank-ID:
e Personuppgifter for uppgiftslimnaren (for- och efternamn).

Personnummer anvinds vid inloggning och signering, men lagras inte hos
Naturvardsverket.

1.2.4. Webblasare

E-tjansten ska fungera med samtliga vanliga webblésare, via dator, surfplatta eller
mobil, s& lange ni kommer 4t att ladda upp de filer som krévs.

Ni far girna hora av er till oss via EUETS@naturvardsverket.se om ni upplever
problem med e-tjansten. Om ni rapporterar ett fel ber vi er att ange vilken
webblédsare ni anvént.




ANVANDARMANUAL

NATURVARDSVERKET
E-TJANST VERKSAMHETSNIVAER
OCH ANDRINGAR AV TILLDELNING

VERSION 1, 2021-03-05

2. Forberedelser infor ansokan

Innan ni pabdrjar inlimnandet behdver ni gora négra forberedelser.

2.1. Sammanstall de filer som ska skickas in

Da e-tjansten dr en uppladdningsportal for filer behdver ni pa forhand fylla 1
sjdlva handlingarna och sammanstilla alla bilagor som krévs innan inldmnandet
inleds via e-tjansten.

2.1.1. Verksamhetsnivarapporter och datarapporter fér nya
deltagare

Verksamhetsnivarapporter ska vara verifierade och ldmnas in arligen senast den
31 mars av alla anldggningar som valt att ans6ka om tilldelning.

En Excelmall ska anvéndas for verksamhetsnivarapporten och for datarapporten
for nya deltagare. Det dr en och samma mall som &r aktuell i bada fallen. Ni hittar
den gillande versionen av mallen, vigledning om hur den ska fyllas i och
information om vilka bilagor som kravs pa Naturvirdsverkets webbplats (ga till
fliken Referensbibliotek).

Verksamhetsutovare behdver inte signera sjdlva handlingarna som skickas in via
denna e-tjdnst utan det riacker att inskickandet som helhet signeras med bank-ID.

2.1.2. Verifieringsrapporter

I de fall en handling ska vara verifierad ska en verifieringsrapport lamnas in.

Denna rapport erhélles av er ackrediterade kontrolldr. Ni behdver fa den i tva
versioner; en som ar 1 Excel-format och en 1 PDF-format. Versionen som ér i
PDF-format ska vara signerad av kontrolloren.

2.1.3. Anmélan om aftt en verksamhet upphért

Om en anldggning som ingér i EU:s system for handel med utsldppsrétter har
upphort dr verksamhetsutovaren skyldig att anméla detta till Naturvardsverket.
Detta ér extra viktigt om anldggningen ansokt om tilldelning.

Nar en verksamhet for vilken en ansékan om tilldelning gjorts har upphort sé ska
detta anméilas till Naturvirdsverket senast den 15 januari det efterfoljande dret.
Om sé inte sker kommer en sanktionsavgift om 50 000 kr att tas ut.

Anmilan ska goras via denna e-tjanst. Om ni inser att ni glomt att géra anmélan
och det &r néra inpa den 15 januari far ni gérna kontakta oss via e-post eller
telefon. Om denna kontakt sker senast 15 januari tar vi normalt inte ut
sanktionsavgiften, eftersom detta kommer betraktas som en anmilan vilken ni
darefter far mojlighet att komplettera. Vi ser dock helst att ni anvinder e-tjdnsten.
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Ni behover inte anvdnda en Excelmall for denna anmélan utan det riacker att ta
fram ett dokument som beskriver forutsittningarna i ert enskilda fall. Det behovs
normalt &ven nagot bevis for nedldggningen. Detta kan till exempel vara ett
rivningskontrakt eller ett foto av en nedmonterad ledning. Det kan dven vara data
som visar att anldggningen inte ldngre omfattas av utslippshandeln da den inte
kan anses vara tillstandspliktig enligt forordningen (2020:1180) om vissa utsldpp
av vaxthusgaser.

2.1.4. Anmélan om avsédgande av tilldelning

Den verksamhetsutovare som ansokt om tilldelning far 1 de flesta fall ett beslut
om att ett visst antal utsléppsritter ska betalas ut &rligen under resten av
tilldelningsperioden. Den som vill kan vilja att avsdga sig denna tilldelning for
resten av perioden. En anledning att vélja detta kan till exempel vara att antalet
utslappsritter som erhélls ar litet jamfort med den administration som krivs for att
fortsitta fa tilldelning.

2.1.5. Godkénd bvervakningsmetodplan

En godkdnd 6vervakningsmetodplan kréavs for att fa beslut om tilldelning av
utsldppsritter samt for att kunna dvervaka uppgifterna som anges i den arliga
verksamhetsnivarapporten. Denna plan ska alltsa finnas och normalt vara godkind
av Naturvardsverket innan handlingar 1dmnas in via denna e-tjdnst.

Overvakningsmetodplaner ska dven héllas uppdaterade och vid behov limnas in
pa nytt till Naturvardsverket for godkdnnande. Sddant inlamnande gors via en
separat e-tjénst.

2.2. Ombudsfullmakter

Samtliga ombud som hanterar drenden gillande EU ETS i kontakt med
Naturvardsverket behover ha en giltig ombudsfullmakt. Fullmakten ska som
minimum omfatta hantering av de specifika drenden som ombudet ska hantera
(det kan t.ex. vara sd att vissa ombud ska hantera 6vervakning och rapportering av
utsldpp medan andra ska hantera tilldelning av utsléppsritter).

Niér handlingar ldmnas in via e-tjdnsten ska eventuella fullmakter redan vara
upprattade. Uppgiftsldmnare som dr ombud behdver bekréfta att hen innehar en
giltig fullmakt for att slutfora inlamnandet.

Sjilva ombudsfullmakten ska dock inte skickas in till Naturvardsverket i samband
med inlimnandet av handlingar via e-tjansten. Ni behdver dock kunna visas upp
den vid behov.

Ombud som ska hantera drenden som ror 6vervakning och rapportering av utsléapp
behdver som ndmnts ocksé inneha en giltig fullmakt. Dessa drenden kan alltsa
med fordel tas med i samma fullmakt nér detta ér relevant. Mer information om
vilka behorigheter som &r aktuella finns 1 manualen till e-tjdnsten for ansokan om
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behorighet till EU ETS Reporting Tool (ERT) vilken hittas pa Naturvérdsverkets
webbplats.

Det ér fullmaktsgivaren som avgoér den exakta omfattningen av fullmakten.
Naturvardsverket tillhandahéller darfor ingen mall. Vi utgar ifrén att de drenden
for vilka vi dr ansvarig myndighet och som ombudet ska hantera tas med. Den
som vill anvinda samma ombudsfullmakt for de uppgifter som utfors i
Unionsregistret bor kontrollera vilka ytterligare krav Energimyndigheten har i sin
hantering géllande det systemet.
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3. Manual for e-tjansten

3.1. Lénk till e-tjansten

Du hittar lanken till e-tjdnsten pd Naturvardsverkets webbplats eller via
www.utslappshandel.se.

CGI ar Naturvardsverkets upphandlade it-leverantor och tillhandahaller bland
annat tjdnsten dér val av inloggningssétt och efterféljande inloggning sker.

Vi vill uppméarksamma er pa att kopplingen till inloggning med bank-ID ibland
gar sonder om ldnken kopieras och till exempel skickas i ett e-postmeddelande. Vi
rekommenderar er dérfor att anvinda ldnken pé var hemsida.

3.2. Valj inloggningssatt

Vid klick pé ldnken till e-tjansten 6ppnas vyn som syns i bilden nedan. Vil;j ett
inloggningssatt for att komma vidare.

Via ldnkarna 1 nedkant hittar du lankar med information om vart du ska vinda dig
om du behover support gillande ditt bank-ID.

ale k=
Logga in
CGl ar leverantdr av sdker inloggning.
Vélj inloggningsmetod
BanklD pa samma enhet 5
BankID pa annan enhet >

Du far inte sldppa in ndgon annan

CGI Sverige AB | Om tjsnsten | Information om kakor (cookies) | Kontakt & support

Figur 1: Vilj inloggningssdtt och logga in
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3.3. Fliken Start

Efter inloggning 6ppnas e-tjdnsten och ni hamnar till att bérja med pé en startsida.
Har ges en sammanfattning av en del av informationen frdn denna manual.

I det 6vre hogra hornet syns en ikon (markerad med rott i bilden). Om ni vill
slutfora inldmnandet vid ett senare tillfalle kan ni klicka pa denna ikon for att
spara de uppgifter ni fyllt i. De sparade uppgifterna ligger kvar sa ldnge ni inte
tommer relaterad webbhistorik 1 webbldsaren.

Klicka pa “Framat” for att komma vidare.

E-tjanst for rapportering av verksamhetsnivaer och andringar av tilldelning av u‘[sléppsra‘[ter®

Identifiering Inlamnande Rapportering av verksamhetsnivaer Sammanstalining Skicka In Klar

Walkemmen till e-tjansten for drenden som rér andringar av tilldelning av utslappsratter. Har kan du lamna in:

« Arliga verifierade verksamhetsnivarapporter

+ Ansokan om tilldelning for nya deltagare

+ Anmalan om att verksamheten upphdrt

+ Anmalan om att verksamhetsutovaren vill avsaga sig en tidigare beslutad
tilldelning for en anlaggning

E-tjansten kommer efterfraga att filer laddas upp. Dessa behover fardigstallas innan du infeder inlamnandet. Dessa behover
fardigstallas innan du inleder inlamnandet. For arfiga vernifierade verksamhetsnivarapporter samt ansokan fér nya deltagare
behover du dartill ladda upp en verifieringsrapport (Excel) samt ett signerat forsatisblad (PDF) som bagge fas av din ackrediterade
kontrollor.

Notera att personen som lamnar in handlingar antingen behdéver vara behdng firmatecknare eller inneha en giltig fullmakt. Detta
innebar att ombud som utfor inlamnandet av handlingar i denna e-fjanst kommer behova bekrafta att de innehar en upprattad
fullmakt for andamalet. Notera dock att denna fullmakt inte ska skickas till Naturvardsverket tillsammans med inlamnandet av
handlingarna.

Ytterligare vagledning om denna e-tjanst samt alla relevanta formular som rér tilldelning av utslappsratter hittas har &.

Information om EU ETS hittas pa www.utslappshandel se ¢

Vid fragor kan du kontakta EUETS@naturvardsverket se

Figur 2: Fliken Start
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3.4. Fliken Identifiering

Hér behover ni ange nigra uppgifter for att identifiera vilken organisation och
anldggning inlimnandet rér samt vem det dr som gor inldmnandet. Stegen nedan
guidar dig genom formuléret.

1. Vilken organisation och anldggning géller ansokan?

- Ange foretagsnamn och organisationsnummer. Det dr viktigt att ni
anger det organisationsnummer som star i beslutet om tillstand till
utslipp av vixthusgaser?.

- Ange anliggningens namn och NAP-nummer®.

- Du behover dven ange NACE, vilket dr en fyrsiffrig branschkod.

o Start MLEHTEHE Inlamnande  Sammanstdlining Skickaln  Klar

Uppgifter om organisationen

Foretagsnamn ¥ Organisationsnummer ¥

|| A J Kraft, varme och industri AB ‘ ‘ -L!-'H 556006-5087

Uppgifter om anlaggning

Namn 3 NAP-nummer %
Hﬁf] Anlaggning 1 ‘ ;#I 995
NACE

[[ # ] 0335 ‘

Figur 3: Uppgifter om organisationen och anldggningen

2. Ange uppgifter om personen som ldmnar in ansékan.
- Fornamn och efternamn himtas automatiskt i samband med er
inloggning i e-tjdnsten.
- Ange uppgiftsldmnarens e-postadress.

2 Om det skett ett dgarbyte eller en dndring av er bolagsstruktur si behdver ni anmila detta till oss
eftersom detta kréaver att vi fattar ett nytt tillstindsbeslut for er anlédggning.

3 NAP-numret bestdr av 1-6 siffror och anvénds for att identifiera anliggningen inom ETS. Numret
genereras 1 Unionsregistret efter att ni fatt ert forsta tillstand till utslapp av vaxthusgaser och
Oppnat ett konto i registret for anldggningen.
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3. Bekrifta att personen som ldmnar in uppgifterna har ritt att foretrdda
foretaget. Observera att detta i tillampliga fall ska gé att styrka med en
giltig ombudsfullmakt f6r personer som agerar ombud. Fullmakten ska
inte skickas in till Naturvéardsverket i samband med inldmnandet via denna

e-tjanst, men den ska kunna skickas vid behov. Se avsnitt 2.2 for mer
information.
Uppgifter om uppgiftslamnaren
Férnamn 3 Efternamn 3 E-postadress %

-Fbrnamn ‘ -Efternamn ‘ - test@manual.se

Jag forsakrar hirmed att jag har ratt att foretrida foretaget i alla delar av det relevanta arendet,
vilket i tillampliga fall kan styrkas med en giltig ombudsfullmakt. %

Bakat

Figur 4: Uppgifter om uppgifislimnaren samt bekriftelse om ombudsfullmakt

3.5. Fliken Inldamnande

Har ska ni ange vilken typ av inldmnade det ror sig om. Vilj rétt alternativ och

klicka pd Framat.

Inlamnande

Vilken typ av arende ror det sig om?

() Ansckan om tilldelning fér ny deltagare
() Anmalan om att verksamheten upphdrt

() Anmalan om avsagande av tilldelning

Figur 5: Typ av inldmnade
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3.5.1. Inlamnande av verksamhetsnivarapport

Om ni valt ”Inldmnande av verksamhetsnivarapport” kommer ni till fliken
Rapportering av verksamhetsnivéer. Pa denna flik ska ni ange nigra ytterligare
uppgifter samt ladda upp era filer.

Folj stegen nedan.

1. Overst visas de uppgifter om anliggningen som ni angav i fliken
Identifiering. Vill ni dndra pa dessa si behdver ni ga tillbaka till den
fliken.

2. Vilj ritt rapporteringsperiod.

3. Ladda dérefter upp er verksamhetsnivarapport (xlIs eller xlsx).

4. Ladda upp er verifieringsrapport (i Excelformat samt som signerad PDF).
Verifieringsrapporten erhélles av den ackrediterade kontrolloren.

5. Ladda upp de ytterligare bilagor som krivs i den uppladdningsfunktion
som visas ldngre ned pa sidan. Ni kan ladda upp maximalt 15 filer.

6. Klicka pd Framat nér ni dr klara.

Uppgifter om anlaggningen och inlamnandet

Namn 3

m Anlaggningen

NAP-nummer 3 NACE #

H-  H-

Rapporteringsperiod

2019-2020 v

Figur 6: Kontrollera uppgifterna och ange rdtt rapporteringsperiod
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Filuppladdning

Verksamhetsnivarapport

= Ladda upp

Du har de fdljande stegen kvar att fullfdlja:

Totalt minst 1 fil{er) som innehalier Verksamhelsnivirappm

Filerna du laddar upp maste félja dessa regler:

Det far totalt inte finnas fler an 1 fil(er) som innehaller
Verksamhetsnivarapport

Filstorieken far inte vara stde an 10240 KB

Excelil (xls, xlsx)

Figur 7: Ladda upp er verksamhetsnivdarapport

Verifienngsrapport

& Laddaupp

Du har de féljande stegen kvar att fullflja:

Totalt minst 1 filler) som innehaller Verifieringsrapport

Filerna du laddar upp maste folja dessa regler:

Det far totalt inte finnas fler an 1 fil{er) som innehaller
Verifieringsrapport

Filstorleken far inte vara stdrre an 10240 KB

Excel-l (x5, xisx)

Figur 8: Ladda upp den verifieringsrapport ni fatt av kontrolloren i Excelformat
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Signerad Utskrift av Verifieringsrapport

&= Ladda upp

Du har de foljande stegen kvar att fullfolja:

Totalt minst 1 filfer) som innehaller Signerad Utskrift av

Verifieringsrapport

Filerna du laddar upp maste filja dessa regler:

Det far totalt inte finnas fler an 1 filjer) som innehaller Signerad
Utskrift av Verifieringsrapport

Filstorleken far inte vara stGire an 10240 KB

PDF

Figur 9: Ladda upp den av kontrolléren signerade verifieringsrapporten

Bilaga (exempelvis energieffektiviseringsatgarder)

& Laddaupp

Filerna du laddar upp maste filja dessa regler:

Det far totalt inte finnas fler an 15 filjer) som innehaller Bilaga
{exempelvis energieffektiviseringsatgirder)

Filstorleken far inte vara stdre an 10240 KB

doc,docx. xls, xIsx, pdf, ppt,raw, bmp 1iff ps jpeg.gif png

Figur 10: Ladda upp max 15 bilagor. Klicka pa Framat ndr uppladdningen dr klar.
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3.5.2. Ansbkan om tilldelning fér ny deltagare
Om ni valt ”Ansokan om tilldelning for ny deltagare” kommer ni till fliken med
samma namn. Pa denna flik ska ni ladda upp era filer.

Folj stegen nedan.

7. Overst visas de uppgifter om anléiggningen som ni angav i fliken
Identifiering. Vill ni dndra pé dessa s& behdver ni gé tillbaka till denna
flik.

8. Ladda upp er datarapport for ny deltagare (xIs eller xIsx). Notera att
samma Excelmall som géller for verksamhetsnivarapporter ska anvéndas

aven for denna rapport.

9. Ladda upp er verifieringsrapport (i Excelformat samt som signerad PDF).
Verifieringsrapporten erhélles av den ackrediterade kontrolldren.

10. Ladda dven upp eventuella bilagor 1 den uppladdningsfunktion som visas
langre ned pa sidan. Ni kan ladda upp maximalt 15 filer.

11. Klicka p& Framat nédr ni &r klara.

Uppgifter om anlaggningen och inlamnandet

Namn %

AN Aniaggningen

NAP-nummer 3 NACE %
i oo

[¥a]
[
N
(]
=]

Figur 11: Kontrollera uppgifterna om er anldggning

Uppladdningsfunktionerna liknar de som visas i bilderna i avsnittet om
inldmnande av verksamhetsnivérapport.

3.5.3. Anmélan om att verksamheten upphért

Om ni valt ”Anmadlan om att verksamheten upphdrt” kommer ni till fliken med
samma namn. P& denna flik ska ni ladda upp era filer.
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Folj stegen nedan.

1. Overst visas de uppgifter om anliggningen som ni angav i fliken

Identifiering. Vill ni dndra pa dessa s& behdver ni gé tillbaka till den
fliken.

2. Ladda sedan upp er anméilan och eventuella bilagor.

3. Klicka pa Framat nér ni ar klara.

Uppgifter om anlaggningen och inlamnandet

Namn

- Anlaggningen

NAP-nummer > NACE ¥

H- | H-

Figur 12: Kontrollera uppgifterna om er anldggning

Filuppladdning

= Ladda upp

Du har de foljande stegen kvar att fulliolja:

Totalt minst 1 filler) som innehaller Bilaga

Filerna du laddar upp méaste folja dessa regler

Det far totalt inte finnas fler an 15 filier) som innehalier Bilaga
Filstorleken far inte vara stére &n 10240 KB

doc,docx, xls, xlsx,pdf ppt,raw,bmp, 1if eps jpeg.qif, png

Figur 13: Ladda upp filer och klicka pa Framdt
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3.5.4. Anmélan om avsdgande av tilldelning

Om ni valt ”Anmaélan om avsdgande om tilldelning” kommer ni till fliken med
samma namn. Pa denna flik ska ni ladda upp era filer.

Fliken ser i princip likadan ut som den f6r anméilan om att en verksamhet upphdort.
Se beskrivningarna och bilderna i avsnittet ovan.

3.6. Granska uppgifterna

Ni har nu fyllt i alla uppgifter som krévs. Pa fliken Sammanstéllning visas
uppgifterna, inklusive de som hédmtats automatiskt. Det dr dessa uppgifter
tillsammans med de uppladdade filerna som utgér ert inlimnade och som kommer
skickas in till Naturvardsverket.

Har har du méjlighet att granska samt ga tillbaka och andra dina uppagifter

Du kan hoppa till valfri flik genom att klicka pa dnskat avsnitt ovan. Andra vid behov
uppgifterna och klicka sedan pa denna flik igen.

Identifiering

Uppgifter om organisationen
Foretagsnamn Kraft, varme och industri AB
Organisationsnummer 556006-5087

Uppgifter om anldggning

Namn Anlaggning 1
NAP-nummer 995
NACE 0335

Figur 14: Ovre delen av fliken Sammanstdillning

Om négot behover justeras kan du gé tillbaka och éndra detta i1 respektive flik.
Klicka pé aktuell flik upptill pa sidan eller pa knappen ”Ga till sidan” intill det
avsnitt du vill justera (ett exempel pa en sddan knapp visas 1 bilden nedan).

Nar du dr n6jd med uppgifterna klickar du pd ”’Skriv under” ldngst ned pa sidan
for att ga vidare med inldmnandet (se markering i bilden nedan).

Bakat

Figur 15: Nederkant av fliken Sammanstdillning
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3.7. Skriv under och skicka in ansbkan

Du kommer nu till fliken ”Skicka in”. Har behover du ater anvianda ditt bank-1D
for att skicka in dina filer och uppgifter till Naturvirdsverket.

Folj dessa steg:

1. Vil alternativ for bank-ID. En ruta 6ppnas dd dér du ombeds kontrollera
och signera uppgifterna.

2. Skrolla igenom uppgifterna i det lilla fonstret 1 rutan och signera dérefter
inlimnandet med ditt bank-ID.

3.8. Ladda hem en sammanstéllning éver de
inlamnade uppgifterna

Du har nu skickat in dina handlingar till Naturvardsverket.

Pa fliken Klar kan du vélja att ladda hem en sammanstéllning med den
information du skickat in i PDF-format. Klicka pa ”Ladda ner PDF” (se bild).

v Stat  Identifiering v/ Inlamnande v Sammanstallning v Skicka In m

Du har nu skickat in dina uppgifter till Naturvardsverket.

Vi har mottagit ditt arende och kommer behandla det sa fort som majligt. Vid fragor ar du
valkommen att kontakta oss via EUETS@naturvardsverket.se

Inlamnande
6 Har kan du ta ut en pdf-kopia pa den information du skickat in

Oppna pdf-filen genom att klicka pa pdf-ikonen. Filen 6ppnas i ett eget fonster.
Ladda ner PDF

L POF S

o~

Om du saknar Adobe Reader kan du hamta den gratis harifran .

Figur 16: Fliken Klar
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4. Efter inlamnandet

En kort tid efter inlimnandet far ni en bekréftelse via e-post. Meddelandet
innehaller dven ert &rendenummer.

Naturvardsverket utfor en detaljerad granskning av de handlingar som ldmnas in
till oss. Det kan kréivas att ni kompletterar innan vi kan stdnga ett d&rende och 1
tillimpliga fall fatta de beslut som krévs. En handlidggare kommer kontakta er nér
vi inlett hanteringen av ert drende.

D. Om du behover hjalp

Fragor besvaras av oss pa Naturvardsverket. Du ar vilkommen att kontakta oss via var
funktionsbrevlada:

EUETS@naturvardsverket.se

Du kan ocksé ringa var vixel och be att {4 prata med ndgon av handldggarna pé
utslappshandelsenheten. Be att bli kopplad till ndgon som arbetar med tilldelning av
utslappsritter. Telefon: 010-698 1000.

Till funktionsbrevlédan tar vi &ven gidrna emot rapportering av buggar som ni stoter pa
samt eventuella forbattringsférslag. Om ni rapporterar ett problem med e-tjédnsten vill vi
att ni anger vilken webblésare ni anvént samt att ni beskriver problemet sa konkret som
mdjligt (med en skdrmdump om detta ir relevant).

Om du har fragor som rér Unionsregistret och konton for utsldppsrétter ber vi dig att
istéllet kontakta Energimyndigheten via denna adress:

utslappshandel@energimyndigheten.se
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