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Instruktioner for att skriva slutrapport i projekt finansierade
inom Miljoforskningsanslaget

Projekt, program eller synteser som finansieras av Miljoforskningsanslaget ska avslutas
med en slutrapport. Rapporten skrivs i Naturvardsverkets rapportmall som hidmtas pa:

Mall for rapport pa svenska:
https://www.naturvardsverket.se/contentassets/7bf7b73200834411alce31c7eeeblc2
5/rapportmall-svenska.docx

Mall for rapport pa engelska
https://www.naturvardsverket.se/contentassets/7bf7b73200834411alce31c7eechd
1¢25/report-template-english.docx

Haér finns exempel pa tidigare rapporter fran Miljoforskningsanslaget, vilj
amnesomrade Forskning:
Publikationer (naturvardsverket.se)

Rapporten ska skrivas pa svenska, om inget annat Gverenskommits med ansvarig
forskningssekreterare. Eventuella dversattningar bekostas av projektet.

Skriv for mélgruppen. Utga fran projektansdkan och de malgrupper som angetts dar.
Stdm av med f6ljare och referensgrupp. Omfattande bakgrundsdata eller
metodbeskrivningar kan med fordel ldggas i bilaga.

1.1. Rapportens struktur
Foljande rubriker ska ingé i slutrapporten:

Sammanfattning pa svenska och engelska, max tva sidor for respektive sprak.
Inledning
Redogor kortfattat for projektets syfte, huvudsakliga fragestillningar och ge en

oversiktlig bild av forskningsfiltet for att sétta rapportens innehéll i ett sammanhang.

Metod
Redogor for metoder, berdkningar och statistik som anvénts.

Resultat
Redogor for projektets viktigaste resultat och gor en sammanfattande analys.

Diskussion
Diskutera resultaten i forhédllande till annan forskning. Ge er syn pa hur resultaten kan

tolkas, vilken osdkerhet de har och hur de kan anvindas i till exempel beslutssituationer.

Slutsatser och forslag


https://www.naturvardsverket.se/contentassets/7bf7b73200834411a1ce31c7eee61c25/rapportmall-svenska.docx
https://www.naturvardsverket.se/contentassets/7bf7b73200834411a1ce31c7eee61c25/rapportmall-svenska.docx
https://www.naturvardsverket.se/contentassets/7bf7b73200834411a1ce31c7eee61c25/report-template-english.docx
https://www.naturvardsverket.se/contentassets/7bf7b73200834411a1ce31c7eee61c25/report-template-english.docx
https://www.naturvardsverket.se/publikationer/
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Beskriv vilka generella slutsatser som kan dras och hur resultaten kan och bor anvéndas
av Naturvardsverket och/eller andra mélgrupper. Beskriv dessutom hur forskningen
inom omrédet kan tas vidare.

Tack
Eventuella tack till referensgrupp eller andra ldggs pa en separat sida fore
kallforteckningen.

Kdllforteckning
Alla referenser som anvénds i rapporten skrivs i forteckningen.

Publikationer och data

Forteckning 6ver vetenskapliga och populédrvetenskapliga publikationer, rapporter,
annat skriftligt material och filmer som publicerats inom projektet och som finansierats
helt eller delvis av Miljoforskningsanslaget. Ge gérna lénkar till publikationer. Ange
dven var data &r tillgéngliga.

1.2.  Bilder, figurer, tabeller, rittigheter och alternativtexter

Rapportens bilder ska vara hoguppldsta och i filformaten .tif eller .jpg. Ange namnet pa
fotografen.

Figurer, kartor och tabeller bor vara vektoriserade. Vanliga format ir .eps och.svg, ofta
sparade i formatet .pdf. Att exempelvis en .jpg-bild sparas om som pdf gor inte bilden
till vektorgrafik. Det ena formatet bygger pa bitmap, dar varje pixel far ett fargvarde, till
skillnad fran vektorgrafik som bygger pa matematiska angivelser sdsom béziere-kurvor.
Om grafiken &r i formatet .pdf. Prova att forstora bilden extremt, linjerna ska fortfarande
vara knivskarpa om det dr vektorgrafik.

Om grafer och tabeller gors i Excel, s fungerar det ocksa bra. Vi vill dock att ni samlar
dessa enskilt i varsin flik i ssmma dokument dér flikarna dops efter figurens nummer.
Nir det géller tabeller sé formateras de som text i formgivningen (InDesign) sa de ska
darfor ligga som text i Word-manus.

Tabeller behdver inte skickas med i separata Excel-dokument och de behdver heller
ingen alternativ-text om de ar utforligt formade med ett jamnt antal kolumner mot rader.
Alltsa, sammanslagna celler ska undvikas for att underlitta tillgéngligheten.

Alt-texter skrivs till samtliga bilder och grafer vilka beskriver vad dessa forestéller
sdsom ‘en ko pé en dng’. Grafik dr svarare, hélla det enkelt, allt kan inte sidgas, och inte
mer dn en mening: ’en tidslinje som beskriver utbrott av sorkfeber’ eller ’en karta Gver
provtagningsstéllen i Sverige’ eller ’illustrationen beskriver jarnframstillningens olika
steg’.

Tips: sa skriver du alternativtexter

Glom inte att kélla ska anges. Projektledaren ansvarar for att alla réttigheter ar
sékerstillda for bilder, figurer, kartor och tabeller i rapporten (dven for
webbpublicering).

1.3. Omslag, forord och baksidestext

Projektledare skickar en hoguppldst bild for omslaget till forskningssekreterare.
Forordet skrivs av Naturvardsverket.

Baksidestext till omslaget skrivs av projektledaren och stdims av med
forskningssekreterare. Baksidestexten ska vara ca 900 tecken — max 1000 tecken


https://fss.fi/aktuellt/textalternativ-bilder-sag-det-med-ord
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inklusive blanksteg. Inled med tex: Rapporten presenterar...Sedan ndgot om resultaten,
tex: Resultaten visar att... eller Resultaten pekar pa att...

1.4. Granskning av slutrapport

Ett fardigt utkast av slutrapporten skickas enligt avtal till ansvarig
forskningssekreterare. Utkastet granskas utifran bade vetenskaplighet och praktisk
relevans. Projektledaren far ta del av granskarnas synpunkter, som dven diskuteras pa
ett mote med granskarna. Projektledaren/projektet fir sedan mojlighet att uppdatera
rapporten innan en slutversion av rapporten skickas till ansvarig forskningssekreterare
for eventuell publicering.

1.5. Korrekturlisning innan publicering

Projektledaren ansvarar for korrekturldsning av rapporten och far instruktioner for hur
korrekturdndringar laggs in. Rapporten féar ett ISBN-nummer och ldaggs ut pa
Naturvérdsverkets hemsida for gratis nedladdning. Forfattare som onskar kan {4 ett
tryckt exemplar av rapporten.



