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Registrera 
verksamhetsutövare 
eller verksamhetsställe 
I Naturvårdsverkets tjänster kan du registrera en verksamhetsutövare som kan 
agera som olika aktörer i en gränsöverskridande avfallstransport. Det kan 
skapas en verksamhetsutövare per organisationsnummer. Till en 
verksamhetsutövare kan du sedan skapa flera verksamhetsställen om det finns 
anläggningar med olika adresser i Sverige som tillhör samma 
verksamhetsutövare. Du behöver ha fått behörighet i Mina ombud att hantera 
organisationen för att kunna registrera en verksamhetsutövare eller ett 
verksamhetsställe.  
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Registrera 
verksamhetsutövare 

1. Logga in Naturvårdsverkets portal för e-tjänster som hittas här: E-tjänster - 
Naturvårdsverket. Inloggning kan ske med BankID, FrejaID eller 
ForeignID.  
 

 

https://etjanster.naturvardsverket.se/sso?returnUrl=https%3A%2F%2Fetjanster.naturvardsverket.se%2Fgrot-vu
https://etjanster.naturvardsverket.se/sso?returnUrl=https%3A%2F%2Fetjanster.naturvardsverket.se%2Fgrot-vu
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2. Klicka på Organisation.  
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3. Du kommer nu se alla organisationer du kan logga in för. Om du inte ser 

din organisation kan det betyda att du inte fått rätt behörighet i Mina 
ombud. 

 

 
 
4. Väl inne i e-tjänsterna, klicka på Meny, sedan E-tjänster och därefter 

Gränsöverskridande avfallstransporter.  
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5. Skriv in dina kontaktuppgifter som ska vara kopplade till din användare. 
Dessa uppgifter är inte kontaktuppgifter till organisationen utan till din 
egna användare i e-tjänsteportalen. 
 
OBS! I rubriken i e-tjänsten står det fel text och ska ersättas av 
Kontaktuppgifter enligt nedan och texten om att ens egna kontaktuppgifter 
ska uppges saknas. Detta kommer rättas i e-tjänsterna inom kort.  
 

 
 

6. Om du är den första som loggar in för din organisation som får hantera 
organisationen via Mina ombud kommer du direkt till e-tjänsten för att 
registrera verksamhetsutövare. Om du inte är den första som loggar in för 
din organisation som får hantera organisationen via Mina ombud kommer 
du istället till översiktssidan efter att du skapat din användare.  
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7. Fyll i e-tjänsten registrera verksamhetsutövare. Observera särskilt: 
• EORI-fältet är inte förifyllt utan det som står vi rutan anger 

formatet 
• Under Faktureringsadress kan du fylla i postadress eller ange en 

mailadress. Lägg också gärna in andra fakturaspecifikationer om 
sådana finns 

• Kontaktperson för verksamhetsutövaren är den person vars 
uppgifter kommer att ligga med som kontaktperson i en 
anmälningspliktig ansökan eller i ett Annex VII (Fält 1).  

• Roll i systemet avser inte dig som användare utan den 
verksamhetsutövare du företräder   

 
8. Granska dina uppgifter och klicka på Skicka in.  

Var noggrann med att kontrollera att alla uppgifter är rätt. Om du har 
skrivit fel kommer en ny ansökan att behöva göras, Naturvårdsverket kan 
inte korrigera en inskickad ansökan.  
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9. Du kan följa ditt ärende på översiktssidan och det hamnar i status 
Anmälan granskas. Naturvårdsverket kommer granska ditt ärende och 
antingen godkänna eller neka. När din registrering är godkänd kommer 
ärendet ändra status till Godkänd.  
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10. Om en komplettering begärs kommer du se detta i översikten då ärendet får 

status Komplettering krävs. Klicka på Visa ärende. 
 

 
 

11. Vid Händelser kan du läsa vad som begärs i kompletteringen. Fyll i ditt 
svar och klicka på Skicka in komplettering.  
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Registrera verksamhetsställe 
 

1. När du har registrerat en verksamhetsutövare kan du registrera ett eller 
flera verksamhetsställen. Din registrering av verksamhetsutövare behöver 
inte vara godkänd för att du ska kunna registrera ett verksamhetsställe men 
den behöver vara inskickad. Klicka på Administration.  
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2. Du kommer in på sidan för administration. Klicka på Registrera 

verksamhetsställe.  
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3. Fyll i formuläret. Observera att det är viktigt i tjänsten för Registrera 

verksamhetsställe att du vid frågan om Verksamhetsställets namn 
uppger ett namn som både innehåller namnet på verksamhetsutövaren och 
en indikator som är unik för verksamhetsstället, exempelvis orten. Ett 
exempel skulle kunna vara: Naturvårdsverket Stockholm eller 
Naturvårdsverket Östersund. 
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4. Granska dina uppgifter och klicka på Skicka in.  
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5. Du kan nu se ditt ärende på översiktssidan och det hamnar i status 
Anmälan granskas. Naturvårdsverket kommer granska ditt ärende och 
antingen godkänna eller neka. När din registrering är godkänd kommer 
ärendet ändra status till Godkänd.  
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